
FLUXO DE DISTRIBUIÇÃO DE INSUMOS.  

 A partir de 01/08/2026 os insumos dispensados para pacientes que fazem uso de dieta enteral serão dispensados pela UBS de referência do 
usuário, por isso, encaminho abaixo os passos que devemos seguir para que possamos fazer esse processo de transição em segurança e com 
comunicação efetiva  

 

 

1
•COMUNICAÇÃO DA MUDANÇA
•Será feita por meio de comunicado escrito pela EMAD, o usuário ficará com uma cópia e com a informação que deverá se dirigir até a UBS 

após 30 dias da última retirada, para aqueles que não vierem pessoalmente - informaremos por mensagem de WhatsApp

2

•TRANSIÇÃO
•Cada UBS receberá uma planilha com o nome dos usuários que retiram insumo e data da última retirada, essa planilha será enviada ainda em 

julho e será atualizada no drive para que a UBS se programe para solicitação de insumos ( EMAD pode tentar organizar e fazer esse 1º pedido 
ao almoxarifado)

3

•CRIAÇÃO DE PRONTUÁRIOS E DISPENSAÇÃO
•Será enviado todos os formulários de dispensação e a relação de documentos necessários para abertura de prontuário. nos documentos 

aquilo que pode ser editado está de vermelho. sugiro que cada UBS faça uma cópia do documento antes de editar, isso pode garantir que 
manteremos os modelos no orginal.  

4

•CONTROLE 
•A planilha que será compartilhada deve ser alimentada pela UBS tanto com as entradas de novos usuários como a saída para que o setor 

responsável pela solicitação de compra de insumos tenha como quantificar a necessidade de reposição. além de lançar mensalmente as 
retiradas.



LINKS DOS DOCUMENTOS:  

1. Formulário de 1ª retirada de insumos, orientações de quantidade e uso. 

https://docs.google.com/document/d/1S9qfLeN8WdL0iNti8bhv9G_W0CWx1TZrhit6swMhK3c/edit?tab=t.0 

2. Impresso com endereço do AME Maria Zélia e da Unidade Distribuidora de Dieta (para fornecer aos usuários) / 1ª folha fica no 
prontuário e as orientações são dadas ao responsável ou paciente.  

https://docs.google.com/document/d/1r4WwA0G2_b_0cFzPEi6KUOQQY5eKMGjckPxskl8EcNA/edit?tab=t.0 

3. Ficha controle de dispensação mensal  

https://docs.google.com/document/d/1E11n51MyIZp14-0Hf-peAWDV_0EpG2T92dx5sdMGv54/edit?tab=t.0 

4. Comunicado de mudança – Termo de ciência de mudança de local de dispensação. 

https://docs.google.com/document/d/1XphHo_vvqTAZcoS1XyPe5U_FW-XgzCw6u7IozbrrJ3M/edit?tab=t.0 

5. Planilha de pacientes por bairro (iremos colocar na última coluna a data da última dispensação) 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/19qkpSS6cdRNhXbJBFhOd2Xj09gOkh-W9VxgaEBz4ZLc/edit?gid=0#gid=0 

https://docs.google.com/document/d/1S9qfLeN8WdL0iNti8bhv9G_W0CWx1TZrhit6swMhK3c/edit?tab=t.0
https://docs.google.com/document/d/1r4WwA0G2_b_0cFzPEi6KUOQQY5eKMGjckPxskl8EcNA/edit?tab=t.0
https://docs.google.com/document/d/1E11n51MyIZp14-0Hf-peAWDV_0EpG2T92dx5sdMGv54/edit?tab=t.0
https://docs.google.com/document/d/1XphHo_vvqTAZcoS1XyPe5U_FW-XgzCw6u7IozbrrJ3M/edit?tab=t.0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/19qkpSS6cdRNhXbJBFhOd2Xj09gOkh-W9VxgaEBz4ZLc/edit?gid=0#gid=0

