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INSTRUMENTO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 001/2022, QUE ENTRE SI CELEBRAM O INSTITUTO
DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE CAIEIRAS — IPREM CAIEIRAS E CONAM CONSULTORIA EM
ADMINISTRACAO MUNICIPAL LTDA., DECORRENTE DO PREGAO PRESENCIAL N 2 002/2021 — PROCESSO
ADMINISTRATIVO ELETRONICO N2 101/2021.

Pelo presente Instrumento de Contrato Administrativo, de um lado o INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL DE CAIEIRAS — IPREM CAIEIRAS, entidade de direito publico interno, CNPJ n@
13.123.565/0001-08 neste ato representado por seu Superintendente Senhor FERNANDO CESAR
DONIZETTE PACOLA, brasileiro, casado, portador da Cédula de Identidade RG n2 23.236.717-6 e do
CPF/MF n® 199.984.708-38, de ora em diante denominado simplesmente IPREM CAIEIRAS, e, de outro
lado, a empresa CONAM CONSULTORIA EM ADMINISTRACAO MUNICIPAL LTDA., devidamente inscrita
no CNPJ/MF sob o n.2 51.235.448/0001-25, com sede a Rua Marqués de Paranagua n2 348, bairro
Consolacdo, Cidade de Sdo Paulo, Estado de Sdo Paulo, neste ato representada por seu diretor Senhor
DOUGLAS RODRIGUES CAETANO, portador da Cédula de Identidade RG n2 27.331.518-3 e do CPF/MF
sob n? 175.853.458-36, de ora em diante denominado simplesmente CONTRATADO, tém entre si justo
e acertado o que segue:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1- A CONTRATADA, obriga-se a fornecer para o IPREM CAIEIRAS, licenga de uso de sistemas integrados
de gestdo publica incluindo servigos de instalagdo, implantagdo, migracdo de dados, treinamento,
suporte técnico e manutengdo para o atendimento da demanda exigida pelo IPREM CAIEIRAS, com os
seguintes maédulos: contébil/financeiro, pessoal e RH, compras, licitagdes e contratos, patrimdnio e protocolo,
conforme descricdo e condigdes contidas no termo de referéncia constante no edital e seus anexos,
por um periodo de 12 meses, nos precisos termos da “Proposta Comercial” ofertada no Edital de
Pregdo Presencial n2 002/2021, e no Anexo VIII (Detalhamento dos Servicos), que passa a integrar este
Instrumento, como se nele transcrita.

DETALHAMENTO DQOS SERVICOS

IMPLANTAGAO, CONVERSAO E MIGRACAO DE DADOS
Os servicos de Implantagdo deverdo estar completos no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

A conversdo/migragdo e o aproveitamento de todos os dados cadastrais e informagdes dos
sistemas em uso serdo de responsabilidade da Contratada;

A contratada devera realizar a conversdo/migragdo dos dados dos sistemas em uso atualmente
aos maédulos contratados e quando necessario, aproveitamento de demais dados, arquivos textos ou
planilhas existentes;

O IPREM CAIEIRAS fornecerd as estruturas dos dados a serem convertidos, e todas as informagdes
necessarias para tal servigos, inclusive a biblioteca de dados;

A Contratada devera converter e importar todo o histérico de informagdes existentes:

O prazo para a migragdo/conversdo dos dados inicia-se a partir da assinatura do contrato, e devera
estar finalizado junto com a implantacéo.
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Quaisquer incorrecBes no processo de conversdo, identificada a qualquer momento durante a
execugao do contrato, deverao ser sanados pela contratada, sem 6nus adicionais ao IPREM CAIEIRAS,
em prazo a ser negociado entre as partes.

Os modulos contratados deverdo estar preparados, junto com o prazo de implantagdo, para
exportar seus dados ao Portal da Transparéncia contratado, para atendimento integral a Lei da
Transparéncia e Acesso a Informacao.

TREINAMENTO

A contratada devera ministrar treinamentos separados para os grupos de usuarios de cada um dos
maédulos fornecidos, para tal, deverdo utilizar preferencialmente dados reais do IPREM CAIEIRAS, ou
seja, copia dos dados obtidos ap6s a migragdo das Bases de dados, conforme tabela abaixo:

|
'Mdédulo Quantidade de servidores Horas minimas de capacitagdo |
|

Contébil/Financeiro 02 12

Pessoal e RH ' 02 12

Patrimdnio 02 12

Protocolo 02 12

Compras, Licitag@es e Contratos 02 12

O conteudo programatico dos treinamentos deve estar diretamente vinculado as rotinas dos
setores relacionados ao médulo implantado;

As despesas com o deslocamento de funciondrios e técnicos da contratada para realizar as
atividades de suporte, treinamento, capacitacdo ou implantagdo na sede do IPREM CAIEIRAS, serd por
conta da contratada;

Apés os treinamentos, os usudrios deverdo ser capazes de operar completamente seus
respectivos moédulos, incluindo o cadastramento de dados, emissdo de relatérios, geragdo de arquivos
aos orgaos de controle, realizagdo de consultas e gerenciamento do sistema (com tarefas como
gerenciamento de usuarios, corre¢des de entradas de dados incorretas, verificagdo de inconsisténcias
e demais);

A contratada devera proceder treinamento e atualizacido técnica aos funcionarios do IPREM
CAIEIRAS sempre que houver atualizagdes dos mddulos contratados;

A contratada deverd oferecer treinamento em sua sede ou em ambiente do préprio IPREM
CAIEIRAS, para novos funciondrios ou agueles que tiveram alteragdo de local de trabalho, podendo o
IPREM CAIEIRAS solicitar esse servico semestralmente.

MANUTENGAO E SUPORTE

O servigo de suporte técnico, corresponde ao atendimento por telefone, ou e-mail para solugdo
de problemas (suporte técnico para o tratamento de falhas, duvidas, orientacdes técnicas para a
perfeita utilizagdo dos médulos e analise e corregdo de supostos erros) para garantir a plena utilizagao
e funcionamento do sistema no ambiente operacional do IPREM CAIEIRAS.
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0 atendimento deverd estar disponivel em dias Uteis, de segunda-feira a sexta-feira, das 8h0Omin
as 18h00min;

A contratada deverd acompanhar as alteraces legislativas e normativas que influenciem nos
sistemas informatizados de gestdo publica e garantir o aperfeicoamento do sistema para atender as
alteragdes antes mesmo que estas passem a vigorar;

Prestar os servicos de manutencdo corretiva, assim entendidos aqueles destinados a sanar erros e
defeitos de funcionamento dos sistemas, dentro do prazo conferido para o suporte técnico;

Prestar servicos de manutengdo adaptativa, assim entendidas aquelas destinadas a adequar os
sistemas as exigéncias legais, normativas de gestdo publicas previstas, por exemplo, em normas
municipais, estaduais, federais, instrucdo do Tribunal de Contas, ou alteragdo em rotinas de trabalho
que venham a ocorrer no IPREM CAIEIRAS, em prazo estipulado pela administragao, prorrogavel, de
comum acordo, se justificada pela contratada a complexidade das operagdes necessarias;

Prestar servicos de manutengdo evolutiva quando do desenvolvimento de novas fungdes e
tecnologias, disponibilizando ao IPREM CAIEIRAS versdes aprimoradas dos modulos;

Para a atualizagdo do sistema e do banco de dados a contratada deve preferencialmente executa-
la da seguinte forma:

e Fora do hordrio de expediente do IPREM CAIEIRAS;

e Que as atualizacdes (do banco de dados ou sistema) sejam executadas sem nenhum
usuario conectado ao sistema e ndo permitir que durante a atualizagdo os usuarios
acessem o sistema;

As rotinas de backup didrio e armazenamento sdo de responsabilidade da contratante.

TODAS AS FERRAMENTAS INFORMATIZADAS (SOFTWARES) DEVERAO ATENDER AS SEGUINTES
ESPECIFICACOES TECNICAS GERAIS:

Deverdo atender toda a legislagdo pertinente as normas de direito publico, as instrugdes e
recomendacdes do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo e ao Sistema AUDESP do referido
Orgdo que estiverem em vigor, e, ainda, aquelas que vierem a vigorar durante todo o periodo de
execucdo contratual.

Considerando que o IPREM CAIEIRAS vem cumprindo de forma integral via transmissdo de
dados por intermédio de ferramenta informatizada (software), as obrigacdes exigidas pelo Sistema
de Auditoria Eletrénica de Orgdos Publicos (AUDESP) do Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo,
notadamente quanto a prestacdo de contas do Poder Executivo, bem como a prestacdo de contas do
Municipio de Caieiras como um todo, via consolida¢gdo de dados de todos os Orgdos Publicos
Municipais, € de suma importancia que as ferramentas ofertadas atendam de forma plena ao
referido Sistema, para que ndo ocorra, para o IPREM CAIEIRAS e, para o Municipio de Caieiras, a
solucdo de continuidade da remessa dos dados exigidos pela Corte de Contas.

Deverdo possibilitar customizagdo e adequacdo a estrutura organizacional do IPREM
CAIEIRAS e as necessidades de seus usuarios.

Deverdo ser multiusuarios, permanecendo disponiveis durante 24 horas para utilizacdo de
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um total ilimitado de usuarios.

Deverdo atuar de forma integrada, trabalhando com protocolo TCP/IP - Transmission Control
Protocol/Internet Protocol - Protocolo de Controle de Transmissédo /Protocolo Internet.

Deverdo ser providas de controles de acessos aos processos e as operagdes dos sistemas e
permitir o gerenciamento das permissdes de acesso dos usuarios, e, ainda, serem multiusuarios,
passiveis de operagBes por qualquer usudrio autorizado através dos terminais do IPREM CAIEIRAS,
locais ou remotos.

Deverdo ser executadas no ambiente da tecnologia da informacdo, usado pelo IPREM
CAIEIRAS.

Deverdo dispor de mecanismos de seguranca e integridade dos dados de rotinas de backups,
bem como de controle de acessos, e acesso simultdneo de usudrios para fins de consultas e
cadastramento/ atualizagdo de dados.

Deverdo atuar nas estacbes de trabalho (maquinas-usudrios) com sistema operacional
Windows/Linux; e dispor de arquitetura para acesso e atualizagdo de dados em rede local, e,
remotamente.

Para fins de gerenciamento de seguranga, as ferramentas deverio:
- Criar usuarios pelos proprios usudrios do sistema.

- Obrigar o Administrador a ter cadastro no sistema de folha de pagamentos, utilizando-se assim da
sua matricula para cadastro, além de permitir o cadastro de Administrador substituto, quando
houver a necessidade de o Administrador se ausentar.

- Gerar cédigo chave de seguranga para o usudrio, e, para o Administrador do sistema; e, permitir
que os codigos chave de seguranga sejam enviados para o e-mail cadastrado do usuario, e, para o e-
mail do Administrador do sistema.

- Liberar o usudrio somente por intermédio do Administrador do sistema, mediante a combinagdo
de cédigo chave do Administrador e do usuario.

- Enviar e reenviar Termo de Responsabilidade/Formuldrio de Autorizacdo, padronizado pela
Administragdo, encaminhando via e-mail ao usuario cadastrado.

- Zerar senhas, bem como enviar nova senha para o e-mail cadastrado.
- Emitir lembretes de senha.

- Cadastrar grupos de acesso e respectivos perfis de acesso e relacionar usudrio cadastrado e
habilitado aos grupos criados.

- Permitir gue o Administrador do sistema trabalhe somente com os usuarios, e, ainda, que defina
os respectivos perfis de acesso ao sistema, possibilitando, ainda, a suspensdo do acesso ao sistema
quando o usuario estiver afastado de suas atividades.

- Caso o usuario ndo seja servidor da Administragdo, e sim de uma empresa contratada, devera ser
obrigatério o nimero do contrato, e o mesmo devera constar no sistema de contratos, e o Termo de
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Responsabilidade devera ser especifico para empresa contratado, constando o nome do funcionario
e da empresa.

- Os programas deverdo ser compativeis com ambiente multiusuario, devendo trabalhar no servidor,
preferencialmente com sistema operacional Linux (caso a licitante oferte programas em plataforma
diversa da ora sugerida, devera arcar com os custos para sua perfeita utilizagdo), permitindo a
realizacdo de tarefas concorrentes por meio local ou remoto nos terminais da Autarquia, promover
efetivo controle de acesso, oferecendo total seguranca contra a violacdo dos dados ou acessos
indevidos as informacdes, através do uso de senhas, por nivel de acesso considerando sua fungao,
permitindo configuragdo das permissdes de acesso individualizadas, possuir atualizagdo on-line dos
dados de entrada, permitindo acesso as informagdes atualizadas imediatamente apés o termino da
transacdo, permitir a realizagdo de backups do banco de dados, para facilitar os procedimentos
relativos a seguranca da base dedados.

- Os programas deverdo, ainda, possuir geradores de relatérios, permitindo assim as adaptagdes
necessarias pelo préprio usuério, manter histérico dos acessos por usuario, registrando a data, hora e
o nome do usuario, dispor de log de auditoria das alteragdes efetuadas sobre os principais cadastros e
tabelas, permitir que os relatérios venham a ser salvos em formato texto, de forma que possam ser
importados por outros aplicativos (p.ex. MS Excel), bem como consultas as tabelas, sem perda das
informacdes ja registradas na tela corrente, atender toda a legislagdo pertinente as normas de direito
publico, relacionadas inclusive aos Regimes Prdprios de Previdéncia, as instrugdes, recomendagdes do
Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo e ao Projeto AUDESP do referido Orgdo que estiverem em
vigor, e, ainda, aquelas que vierem a vigorar durante toda o periodo de execugdo contratual, estar
disponiveis durante 24 horas e sete dias por semana; Trabalhar com protocolo TCP/IP - Transmission
Control Protocol/Internet Protocol - Protocolo de Controle de Transmissdo/ Protocolo Internet,
possibilitar registros histéricos dos acessos, caracterizando o usudrio, data, hora, minuto e segundo, a
rotina e o registro acessado, possuir processos de atualizagdo da base de dados em tempo real,
possuir rotinas de impressdo remota com possibilidade de o usuério final listar relatérios na
impressora que desejar da rede, atuar de forma integrada, propiciar a consolida¢do de informagdes,
nos termos exigidos pelo Sistema AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de S&do Paulo, propiciar a
geracdo de arquivos e/ou documentos que viabilizem a criagdo de pacotes que serdo remetidos ao
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo (TCESP), para alimentagdo do AUDESP, de acordo com o
Roteiro Simplificado para Transmitir Documentos.

EspecificagBes minimas exigidas por drea de atendimento:

Contdbil/financeiro
- Cadastramento, manutengdo (naquilo que for permitido pela legislacdo) e consulta da
Classificacdo Funcional Programética (CFP), contendo as seguintes informac¢des: Fungdo,
Subfuncdo, Programa e Ac¢do (Projeto, Atividade ou Operagdo Especial), nome.
-Cadastramento, manutengdo (naquilo que for permitido pela legislagdo) e consulta da
Classificacdo Econbmica da Despesa (CED), contendo as seguintes informagdes: Categoria
Econdmica da Despesa, Grupo de Natureza, Modalidade de Aplicagao, Elemento, Item.
-Cadastramento, manutencdo (naquilo que for permitido pelo AUDESP) e consulta da Aplicacdo,
contendo as seguintes informagGes: codigo da Aplicagdo, nome e cddigo aplicagdo.
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-Permitir a inclusdo e manutencdo de previsdo de repasses previdencidrios a receber. Manter
histérico da elaboracdo do Projeto de Lei Orgcamentdria Anual em relacdo a Lei aprovada pelo
Poder Legislativo.

-Permitir a verificagdo de inconsisténcias do Projeto de Lei Orcamentaria Anual LOA digitado,
validando, principalmente, o equilibrio financeiro/orcamentdrio entre fontes de recursos
combinados com respectivos cddigos de aplicagdo, os programas e as agdes priorizadas na LDO.
-Permitir o  encerramento mensal/exercicio blogqueando a inclusdo e/ou manutencdo de
langamentos registrados no més/exercicio encerrado; permitir o inicio da execucdo de novo més
e/ou exercicio sem que o periodo imediatamente anterior esteja encerrado; permitir a
parametrizacdo de acessos dos usudrios a mddulos, rotinas e/ou tarefas.

-Permitir a inclusdo e manutencdo de repasses previdencidrios a receber.

-Permitir a inclusdo e manutengdo dos investimentos para gerar os arquivos “XML” em
atendimento ao Relatério de Investimentos dos Regimes Préprios de Previdéncia —RIRPP do
TCE/SP.

-Permitir a inclusdo e manutencdo referente a prestacdo de contas do Demonstrativos das
Receitas Previstas e Arrecadadas pelo RPPS(DRPA) e gerar arquivo XML.

-Permitir geragdo de relatdrio dos Demonstrativos das Receitas Previstas e Arrecadadas pelo
RPPS(DRPA) contendo classificacdo e especificagdo da Receita prevista e Arrecadada no Bimestre
e acumulada até o Bimestre.

-Permitir a inclusdo e manutengdo referente a prestagdo de contas do Demonstrativo da
Rentabilidade e Evolugdo da Carteira de Investimentos(DREI) e gerar arquivo XML.

-Permitir geracdo de relatério e consulta que Demonstre a Rentabilidade e Evolugdo da Carteira
de Investimentos o periodo a rentabilidade a meta e a inflagdo.

-Permitir a inclusdo e manutengdo referente a prestagdo de contas do Demonstrativo de
Parcelamentos (DP) e gerar arquivo xml.

-Permitir geragdo de relatério e consulta referente a prestagdo de contas do Demonstrativo de
Parcelamentos (DP) listando o parcelamento o quadrimestre o valor previsto, valor recebido,
valor corrigido e saldo atual.

-Permitir nas rotinas de despesa, de receita e do financeiro o controle de data automatica em relacdo
ao ultimo langamento efetuado; a verificagdo das datas dos langamentos, para avisar ou bloquear
quando a mesma for anterior a ultima langada; verificagdo do saldo até a data do lancamento.
-Permitir integragdo com o Sistema de Compras e Licitagdes, relacionando a reserva a requisicdo
de compra/servico, o empenho a reserva e a liquidagdo ao documento comprobatério de
recebimento de material/servigo.

-Permitir a integragdo proveniente do Sistema de Recursos Humanos, gerando
automaticamente empenhos, liquidagGes e pagamentos-Permitir o Cadastramento, manutencio e
consulta de dados de credor/fornecedor contendo Nome, Nome Reduzido, Endereco, Numero,
Complemento, Cidade, Bairro, Estado, CEP, CPF/CNPJ, Inscricdo Estadual, PIS/PASEP/NIT, tipo de
fornecimento; permitir o cadastro de mais de uma conta bancédria contendo, no minimo,
campos para digitagdo do Banco, Agéncia e Conta-Corrente).

-Permitir o cadastramento, manutencgdo e consulta dos Valores das Dotagdes Orcamentarias contendo
as seguintes informagdes: Unidade Orgamentaria, Classificacdo Funcional Programatica,
Categoria Econémica da Despesa, Fonte de Recursos, Cddigo de Aplicagdo, Valor da Dotagao.
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-Suplementagdo da Dotacdo Orgamentaria, com impressdo do documento da operagdo, contendo  as
seguintes informagdes: Unidade Orgamentdria, Classificagdo Funcional Programatica, Categoria
Econémica da Despesa, Fonte de Recursos, Cddigo de Aplicagdo, Valor da Suplementacdo. -
Redugdo da Dotagdo Orgamentdria, com impressao do documento da operagdo, contendo as
seguintes informacgdes: Unidade Orgamentaria, Classificagdo Funcional Programatica, Categoria
Econdmica da Despesa, Fonte de Recursos, Codigo de Aplicagdo, Valor da Reducdo.

-Anexo de Créditos Adicionais, com as seguintes informacdes basicas: codificacdo da
funcional-programatica (fun¢do, subfungdo, programa, projeto/atividade), 6rgao, fonte de recursos e
natureza da despesa.

-Ajuste diretamente pelos 6rgdos contabeis das informacBes gerenciais e das fontes financeiras,
agregadas nos or¢gamentos para atender as necessidades da execugdo orgamentdria.

-Consulta aos Valores das DotagGes Orcamentdrias, contendo Cddigo e Nome da Unidade
Orgamentaria, Cédigo, Cédigo e Nome da Categoria Econémica da Despesa, Codigo e Nome da Fonte
de Recursos, Cadigo e Nome do Cddigo de Aplicagdo e Valor da Dotagdo Atual.

-Possibilidade de realizacdo de consultas a Saldo da Dotagdo; Movimento pelo Numero do
Empenho; Movimento Empenhos Pagos por Ordem de Pagamento por Dotagdo; Movimento de
Reserva por Dotagdo; Movimento de Empenhos por Dotagdo; Movimento de Pagamentos por
Dotagdo.

-No cadastramento do empenho permitir a inclusdo de informagdes sobre processo licitatério
(modalidade, nimero do processo, exercicio).

-Permitir o controle de empenhos de restos a pagar; bem como a liquidacdo total ou parcial
dos empenhos, sendo estes orcamentdrios ou de restos a pagar, bem como a anulacdo destas; além
de possuir rotina para emissdo de cheques, possibilitando ao usuario a formatagdo do impresso
conforme o modelo do banco vinculado ao cheque, e a anulagdo parcial ou total dos mesmos, e
permitir realizar a contabilizagdo do cheque para cheques emitidos, lancando automaticamente a
saida do valor do cheque no banco origem e a entrada no banco destino.

-Dispor de rotina para emissdo de ordem de pagamento, como também a anulagdo das
mesmas; possuir cadastro de descontos, referenciando a rubrica de receita do mesmo
(orcamentdria ou extraorcamentdria), bem como, sua correspondente apropria¢do, por
Unidade Gestora; permitir a geracdo das ordens com a demonstragdo automdtica dos
descontos.

-Gerar arquivos em meio eletrénico contendo dados detalhados de todos os pagamentos a
serem efetivados pelo sistema bancario, através do movimento de ordem bancéria gerado,
controlando o nimero de remessa destes arquivos; gerar integragdo automatica dos descontos dos
pagamentos na receita.

-Permitir o controle da Ordem Cronoldgica dos Pagamentos On-Line, informando ao usudrio a
ocorréncia de quebra da mesma.

-Permitir o controle de adiantamentos: o sistema devera admitir a concessdo de adiantamentos e a
gestdo dos pendentes de prestagdo de contas, ndo admitindo que os limites contidos na
legislagdo vigente, em especial aqueles contidos na Lei Federal 4320/64, sejam ultrapassados.
Devera ainda aceitar a possibilidade de inserir detalhamentos e anexar comprovantes, quando da
prestagdo de  contas, conforme  exigéncias do  Ministério Publico Federal para
disponibilizacdo no Portal da Lei de Acesso a Informagao —LAl.
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-Permitir realizar o cadastramento dos convénios realizados, bem como registrar os seus aditivos e
cancelamentos/quitagédo, integrados a execugdo orgamentaria.
-Permitir na digitagdo do empenho, informar o ndmero do contrato informado, se o contrato
estd cadastrado no Sistema de Contratos, se estd vigente para a data do empenho informada,
conforme os aditivos e quitagdes realizadas no contrato.
-Permitir a verificagdo na digitagdo da receita, conforme o codigo de aplicagdo fixo e variavel da
receita informada, se existe um convénio cadastrado para a mesma e se estd vigente para a
data do langamento, conforme os aditivos e quitagBes do convénio. -Dispor de mddulo para
realizagdo de conciliagdo bancdria, permitindo: importar de forma automética extratos bancérios
baixados na internet; excluir importagdo do extrato bancario; realizar a conciliagdo automatica,
observando campos chaves das movimentagGes para a conciliagdo; pesquisar a importacdo
com diversos filtros para auxiliar a consulta das movimentacGes pendentes e conciliadas,
pesquisar de forma instantdnea saldos em tela levando em consideragdo as movimentacdes
efetuadas pela Administracdo e pelo banco; realizar a conciliagdo manual de lancamentos
pendentes, com a utilizagdo de recursos de buscas para auxiliar a conciliacdo de valores pendentes.
-Conciliagdo de lotes com valores iguais, conciliagdo de lotes com valores diferentes,
conciliagdo de Banco com Banco (débito com crédito); conciliagdo de extrato com extrato (débito com
crédito), exclusdo de movimentagdes conciliadas e pendentes. Verificagdo das estatisticas de
conciliagdo de uma determinada conta corrente, geragdo e emissdo de relatérios permitindo
listar os langamentos conciliados e os seus respectivos lancamentos de contrapartida, geracdo e
emissdo de langamentos pendentes e com a possibilidade de listar os possiveis lancamentos de
contrapartida; geragdo e emissdao de relatério sintético e analitico das contas conciliadas
demonstrando os saldos das contas; Mapa de Conciliagdo Bancaria.
-Permitir a contabilizagdo automatica através dos atos da execugcdo orcamentéria e financeira,
utilizando o conceito de langamentos associados a roteiros contdbeis e partidas dobradas.
-Permitir informar somente os valores para a contabilizagdo dos eventos contdbeis que n3o tem ligacdo
com a execugdo orcamentaria.
-Disponibilizar rotina de inconsisténcia de langamentos contébeis.
-Permitir transferéncia automatica para o exercicio seguinte de saldos de balanco no
encerramento do exercicio.
-Emitir os Relatérios Financeiros, sendo eles: Movimento Financeiro; Boletim da Tesouraria Caixa e
Bancos; Boletim de Caixa Diario, Mensal e Anual.
-Emitir os Relatdrios Didrios da Despesa, sendo eles:

e Saldo Dotagdo;

e Movimento;

e Alteragdo Orgcamentaria por Ato Legal;

e Movimento de Empenho por Unidade Orgamentéria e Tipo de Empenho;
Movimento de Despesas Extraorgamentarias e suas Receitas;
Movimento de Liquidagdo;
Movimento de Pagamento;
Movimento de Pagamento por Despesa;
Empenhos a Pagar por Dotagao;
Empenhos a Pagar Processados e N3o Processados;
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Empenhos a Pagar em um determinado Credor/Fornecedor e periodo;
Empenhos Pagos no Perfodo;

Movimento de Pagamento por Desconto;

Empenhos a Pagar por Fornecedor e Data de Movimento;
Empenhos a Pagar por Fornecedor e Data de Vencimento;
Movimento de Cheques Emitidos;

Pagamento por Fornecedor;

emissdo/reemissdo da nota de Empenho e de Anulagdo de Empenho;
emissdo/reemissdo da nota de Liquidacdo e de Anulagdo de Liquidacgdo;

-Emitir os Relatérios Mensais da Despesa, sendo eles:

Balancete da Despesa;

Despesa por Categoria Econémica;
Despesa por Fungdo e Grupo de Despesa;
Balancete da Despesa: Analitico/Sintético;
Demonstrativo da Despesa Liquidada;
Liquidagbes Efetuadas no Més;

Registro da Despesa Paga;

Restos a Pagar Processados e Nao Processados;
Restos a Pagar por Periodo;

Anulagdes de Restos a Pagar;

Demonstrativo de Restos a Pagar;

-Emitir os Relatdrios da Lei 4.320/64 sendo eles:

Quadro Demonstrativo da Receita e Despesa segundo as categorias econdmicas;

Anexo 2—Por Orgao;

Anexo 2-Por Unidades e Subunidades;

Anexo 2 Consolidado;

Anexo 6-por Programa de Trabalho;

Anexo 7 —Demonstrativo de func@es, subfungées e programas por projetos, atividades e
operagdes especiais;

Anexo 8 —Demonstrativo da despesa por fungdes, subfuncdes e programas conforme vinculo
de recursos;

Anexo 9 —-Demonstrativo da Despesa por Orgdo e Funcdes;

Anexo 10 —Comparativo da receita prevista com a arrecadada;

Anexo 11 —Comparativo da despesa autorizada com a realizada;

Anexo 16 —Demonstrativo da divida fundada;

Anexo 17 -Demonstrativo da Divida Flutuante; Emitir Livro Anual dos Contas Correntes
Bancérios; Livro Anual de Contas Correntes de Fornecedor; Livro Anual de Registro
Analitico da Receita (orgamentdria e extraor¢amentdria); Livro Anual do Registro Analitico
da Despesa (orcamentdria, extraorgamentdria e restos a pagar); Livro Anual do Registro de
Empenhos e Livro Caixa Anual.

-Possuir rotina para geragdo dos Arquivos no padrdo XML e nos moldes previstos no projeto

AUDESP, conforme especificado pelo Tribunal de Contas de S&o Paulo.
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-Pleno atendimento 2 legislacdo vigente e as solicitagdes atualmente exigidas pelo TCE/SP,
principalmente aquelas para fins de atendimento ao Sistema AUDESP.

-Pleno atendimento as normas contidas na legislagdo federal —-Lei n2 4.320/64 e Lei
Complementar n2 101/00, bem como demais normas contdbeis atinentes a matéria, inclusive as novas
Normas de Contabilidade Aplicadas ao Setor Plblico -NCASP.

-Inclusdo integrada dos movimentos estoque gerados pelo Sistema de Almoxarifado.

-Permitir a constituicdo de ajustes para perdas em investimentos do RPPS.

-Mddulo de contabilizagdo de provisées matematicas previdencidrias.

-Contabilizacdo automética das variagBes financeiras, dos créditos adicionais e das mutagdes
patrimoniais dependentes e independentes da execugdo orgamentaria.

-Contabilizagdo e controles sistematicos das contas de compensagao.

-Consulta de Saldos dos Contas Correntes, com as informacgdes de Cédigo da Conta, Nome da Conta,
Tipo de Langamento, Valor do Saldo Anterior, Valor do Crédito no Més, Valor do Débito no Més, Valor
do Saldo Atual.

-Inclusdo de Movimento de eventos independentes da execugdo orcamentaria, contendo Data do
Movimento, Cdédigo da Conta, Histérico do Movimento, Valor do Movimento, Tipo de
Movimento.

-Manutengdo de Movimento de eventos independentes da execugdo orgamentdria, contendo Data do
Movimento, Cddigo da Conta, Histérico do Movimento, Valor do Movimento, Tipo de
Movimento.

-Cadastramento (naquilo que for permitido pela legislagdo), manutengdo e consulta das Contas
de Compensacdo, relativas & movimentacdo de adiantamentos, fiangas bancdrias, contratos,
convénios, seguros garantia, etc., de acordo com o Plano de Contas AUDESP.

-Gerar e emitir relatérios de Didrio e Razdo Acumulados em Ordem de Conta e contendo
Ndmero da Conta, Histérico do Langamento, Data do Langamento, Valor do Débito, Valor do
Crédito, Valor do Saldo.

- Realizacdo da Contabilidade Orgamentdria, e geragdo dos demonstrativos contdbeis com a
emissdo de Didrio e Razdo Mensal;

-Realizacdo da Contabilidade Financeira, demonstrativos contdbeis com a emissdo de Diario e Razdo
Mensal;

-Realizacdo da Contabilidade Patrimonial, e geracdo dos demonstrativos contabeis com a emissdo
de Balango Didrio e Razao Mensal;

-Realizagdo da Contabilidade das Variagdes Patrimoniais, e geragdao dos demonstrativos contdbeis
com emissdo de Didrio e Razdo Mensal; -Realizacdo, de forma automadtica, da escrituracdo contabil
no Plano de contas Aplicado ao Setor Publico —PCASP disponibilizado pelo Sistema AUDESP.

-Gerar, a qualquer momento, os demonstrativos contabeis Aplicados ao Setor Plblico —DCASP.
-Informar, automaticamente, em notas explicativas quando o demonstrativo contabil for gerado em
més/exercicio ainda ndo encerrado.

a) Balango Orgamentdrio;

b) Balango Financeiro;

c) Balango Patrimonial;

d) Demonstracgdo das VariagGes Patrimoniais;
e) Demonstracdo do Fluxo de Caixa.
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Pessoal e RH (Folha de Pagamentos)
-Pleno atendimento as normas legais, a Lei Complementar n? 101/00, aos demais normativos
atinentes a matéria e possuir processos especificos para atender ao Instituto com
customizacgbes adequadas a Legislagdo Municipal vigente.

-Deverd, obrigatoriamente, possuir um Unico cadastro de pessoa, identificado pelo CPF, onde contera
os dados pessoais: Nome, Nome Social, PASEP, Carteira Identidade, Orgdo Expedidor, UF Orgio
Expedidor, Titulo Eleitor, CPF, Carteira Profissional, Alistamento Militar, Data de Nascimento,
Naturalidade, Nacionalidade, Sexo, Estado CivilL, Grau de Instrugdo, Especialidade da
Instrugdo, Enderego (completo), Nome do Pai, Nome da Mde, Nome do Cénjuge, Data de
Nascimento, Cartdo de Identificacdo do SUS, Tipo de deficiéncia.

-Cadastro de vinculos empregaticios, contendo Prontuario, Nome, Data de Admissdo, Data de Posse,
Cargo/Funcdo, Especialidade da Fungdo, Regime de Trabalho, CBO, Categoria, Orgdo orcamentario,
Setor, Cargo Beneficidrio Pensdo, Data de Nascimento do Beneficidrio, Cédigo do Banco, Tipo de Conta,
Numero da Conta, Dependente IR, Saldrio Base, Identificagdo de Ocorréncia do FGTS, Identificagcdo de
conta pagadora contabil.

-Cadastramento de contribuintes individuais (prestadores de servico pessoa fisica), com registro de
nome, categoria, identificacdo de NIT (PIS/PASEP/CEl). Cadastramento de pensionistas (Pensdo
Judicial), reportando-se ao cadastro funcional, identificando o beneficiario com nome completo,
informacdes bancarias (Banco / Agéncia e conta corrente/poupanca).

-Cadastro de Estagidrios conforme com registro de nome, CPF, natureza do estdgio, Area de
Atuagdo, NuUmero da Apdlice de Seguro, Valor da Bolsa, CNPJ da Instituicdo de Ensino e do
Agente de Integragdo e Supervisor Responsavel.

-Validagao do digito verificador CPF e PIS/PASEP.

-Alteracdo de Cadastro por Lote, com a possibilidade do wusuario realizar os filtros necessarios
identificados pelos campos do cadastro.

-Cadastramento de dependentes, reportando-se ao cadastro funcional, com campos detalhados de
identificagdo, como nome, filiagdo, documento de identidade, CPF, grau de parentesco, estado
civil, motivo de dependéncia, Cartdo de l|dentificagdo SUS, Declaracdo de Nascido Vivo.

-Relagdo dos Servidores com Dependentes em ordem Alfabética de Nome do Servidor, contendo
Ndmero do Prontudrio, Setor, Data Nascimento, Nimero de dependente para IR, Nome do
Cbénjuge, Nome dos Filhos, Data de Nascimento dos Dependentes, Sexo dos Dependentes, Idade
dos Dependentes.

-Cadastramento de vantagens pessocais: Valor de Acréscimos, Tipo de Fungdo Gratificada,
Percentual Universitario, tipo Adicional Médico, Adicional Terca Parte, Adicional Sexta Parte,
Adicional Noturno, adicional esposa, Horas Mensais, Valor Vantagem, Tipo Adicional Professor,
Adicional Periculosidade, Tipo Insalubridade, Adicional Quebra da Caixa, Adicional

GratificagBes Diversas.
/ A
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-Dispor de mdédulo de consulta, onde o usudrio possa verificar todos os dados cadastrais,
dependentes, recibos de pagamentos, langamentos de afastamentos, langamentos de férias, rescisao e
vantagens fixas.

-Localizar servidores por nome ou parte dele e pelo CPF.
-Localizar servidores por nome ou parte dele e pelo PIS/PASEP.

-Dispor de mecanismo que identifique no momento do cadastro do servidor, se o mesmo ja
ndo possui informacdes na base de dados, verificando, o CPF, Nome, Conta Corrente,
Documento de Identidade ou PIS/PASEP.

-Manutencdo e visualizagdo da Tabela de Locais de Trabalho, contendo Nimero do Local, Nome,
Endereco.

-Deve possuir controle de senhas e de usudrios, através de cédigo de seguranga, com niveis de acesso
e registrar quem fez alteragdes no sistema.

-Dispor de registros de histérico salarial, funcional e disciplinar do funcionario.

-Controle de todas as inclusbes, alteracdes e exclusbes ocorridas em todo o cadastro do
servidor (Prontudrio, Dependentes, Vantagens ou Descontos, Férias, Ocorréncias e outros)
identificando a data, hora, operador, informagdo anterior e informacdo atual.

-Permitir liberagdo das funcionalidades por usuario e com controle de acesso restrito por
6rgdo/lotacdo, permitindo acesso exclusivo das informagdes por érgao/lotagdo de acesso, para
descentralizacdo das atividades, controle de acessos.

-Controlar e efetuar pagamento de funciondrios estatutdrios, celetistas, pensionistas, inativos,
contratados e estagidrios e permitir a realizacdo de simulagbes antes do processamento efetivo.

-Controle das férmulas de célculos dos eventos, possibilitando que o usudrio efetue as
parametrizagdes conforme Estatuto, ou lei superior, e alteragdes posteriores. Processamentos parciais,
totais e complementares e prever emissdo quinzenal, mensal ou eventual relativos a
adiantamentos, pagamento mensal, pagamentos eventuais, pagamentos extraordinarios, 132 salario.

-Inclusdo ou exclusdo de Vantagens ou Descontos dos Funciondrios por coédigo de
langamento, nimero de prontuario, nome ou cargo.

-Reajuste de Valores das Vantagens ou Descontos dos Funciondrios por cddigo de
langamento, nimero do prontuario, nome ou cargo.

-Gerar e emitir a folha de pagamento de contribuintes individuais.

-Calculo e controle do redutor Constitucional (art. 37, XlI, CF). Disponibilizar o processamento de
progressao salarial de forma automatizada, possibilitando a alteracdo de periodos de forma
individualizada, sempre respeitando a legislagdo vigente.

-Possibilitar o calculo de eventos em que a remuneragdo seja baseada no nivel de origem do servidor.
-Possibilitar o calculo de verbas remuneratérias que sejam baseadas no valor do saldrio inicial de uma

fungdo.
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-Realizar célculos de média de eventos paras fins de rescisdo, férias e 139 saldrio sendo porvalor
ou referéncia.

-Visualizagdo do Resumo da Folha de Pagamento Por Ano e Més contendo Nome do Servidor,
Prontudrio, Cédigo do Vencimento, Cédigo do Desconto, Valores por Cédigo, Fungdo, Valor Contratado,
Valor FGTS, Total Bruto, Total Desconto, Total Liquido.

-Controle automatico de dependentes para fins de salario familia, Imposto de Renda, e,
invalidez permanente.

-Apuragdo e Célculo automatico INSS-Aposentadoria Especial (exposigdo a agentes nocivos).

-Gerar arquivo de liquido bancadrio para crédito em conta, para diversos tipos de agéncias
bancarias.

-Geragdo de calculos e guias dos recolhimentos previdencidrios — GPS, geral e préprio.

-Controle de margem consignavel para os servidores com percentuais parametrizados pelo
usuario.

-Geragdo de arquivo para a exportacdo de consigndvel com layout pré-definido: matricula, CPF,
Nome, Orgdo/Secretaria, Local de Trabalho, Data de Admissdo, Regime de Trabalho, Data de
Nascimento e Valor Consignado.

-Importagdo de arquivo de consignavel com layout pré-definido: Matricula, CPF, Cddigo do
Evento, Valor Consignado, Competéncia Inicial e Final.

-Permitir consultas de importagdio dos dados do arquivo consignavel diretamente nas
vantagens fixas do servidor.

-Geragdo de arquivo de desconto de consigndvel apds o processamento dos dados através do
layout pré-definido: Matricula, nome, Cédigo do Evento, Referéncia e Valor.

-Apds cdlculo mensal fechado, ndo deve permitir movimentagdes que afetem o resultado do célculo ou
histérico mensal, mas deve permitir que um usuario autorizado possa abrir o cdlculo mensal e liberar a
movimentag¢ao.

-Relatorio das Despesas Orcamentarias por Dotagdo indicando o valor a ser empenhado para cada
secretaria e despesa de acordo com o Or¢amento do Municipio.

-Registro de empenho estimativo anual, obedecendo as especificacdes da NCASP, integrado ao sistema
financeiro.

-Controle de todos os saldos de dotagdes de pessoal, armazenando mensalmente os registros
contabilizados.

-Impedir o registro de empenho estimativo anual, caso o saldo de dotagdo seja insuficiente
dentro da unidade orcamentéria.

-Relatério dos valores langados pelo empenho estimativo anual, demonstrando as despesas
orgamentarias, classificacdo econémica e valores apurados.
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-0 sistema devera possibilitar o estorno dos langamentos efetivados no sistema financeiro.

-0 sistema emitird demonstrativos de execucdo, informando as despesas executadas, folhas de
pagamentos associadas, valores efetivados, status dos langamentos, e controle do saldo de
dotagdo.

-0 sistema deverd bloquear a emissdo do resumo contabil, caso o saldo de dotagdo seja
insuficiente para os gastos de pessoal.

-0 sistema emitir relatério que demonstre os langamentos contdbeis por servidor, identificando os
registros de classificagdes orcamentérias por elemento, cédigo reduzido da despesa, langamentos das
receitas e liquido bancario.

-Devera emitir relatérios dos guadros contdbeis, identificando: DO —Despesas
orcamentdrias, nimero do fornecedor contabil, unidade orcamentdria, classificacdo econémica
(Cédigo e Descricdo), codigo reduzido da despesa, regime previdencidrio, valor; DE —Despesas extras
orcamentarias, descricio do item e valor; RO —Receitas orcamentarias, descrigdo do item e
valor; REO — Receitas extras orgamentdrias, descri¢do do item e valor.

-Permitir ao usuédrio fazer a Limitagdo de Despesas em um valor definido, transferindo o
excedente para outra despesa.

-Permitir o direcionamento de despesa com o objetivo de remanejamento orgamentario
conforme necessidade dos setores de planejamento e/ou contabil.

-Permitir também a utilizacdo de Liquidacdo de 132 para provisionar os valores ao longo do
exercicio.

-Controle de ponto eletronico efetuando as parametrizagbes necessarias para controle de
funcionarios e emitir as criticas para analise.

-0 médulo de controle de ponto eletrdnico deverd atender aos requisitos da Portaria MTE n®
1510/2009 e manter um controle de banco de horas.

-Apontamentos automdticos de hordrios para utilizagdo do Ponto Eletronico (sendo
parametrizavel pelo préprio usuario).

-Cadastramento e controle de horarios diferenciados, quando houver.
-Tratamento do apontamento antes do fechamento final.

-Transferéncia automatica do apontamento para processamento da folha.
-Gerar e emitir relatérios de marcagdes.

-Gerar e emitir relatérios de ocorréncias.

-Gerar e emitir relatérios do espelho do cartdo de ponto.

-Geragdo, calculo e Controle de Licenga Prémio; (parametrizavel pelo usuario conforme legislagao
municipal).
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-Gerar, calcular e controlar licenca-prémio, com possibilidade de parametrizacdo pelo usudrio
conforme legislagdo municipal.

-Gerar e emitir notificacdes de opgdo de pagamento licenca-prémio.

-Controle de férias permitindo alteragbes de data de saida, desdobramento de férias,
cancelamento de férias, com emissdo de aviso de férias.

-Parametrizagdo, langamento e controle de Afastamentos do servidor como faltas, atestados
médicos, faltas abonadas e afins.

-Permitir lancamento de Tempo Averbado para finalidade de bonificagdo de tempo de servigo,
como também gerenciar afastamentos que causam prejuizo de tempo ao servidor.

-Controle de Saldo de Abonadas parametrizavel conforme necessidade do cliente.
-Permitir langamento e contagem de afastamento de meio periodo.
-Permitir o cadastramento de CID.

-Permitir o cadastramento de nome, nimero de CRM ou CRO de profissionais da salde que emitem
Atestados de Licenga Salde.

- Possibilitar o cadastro e controle de Processos Administrativos, Sindicdncias e Ocorréncias e vincular
aos servidores envolvidos.

-Possibilitar o cadastro e controle de Cursos e treinamentos e a vinculagao aos servidores.

-Relagdo dos Servidores em Ordem Alfabética de Nome, contendo NUmero do Prontuério, Nome do
Servidor, RG, CPF, Cargo.

-Relagdo dos Servidores que recebem Fungdo Gratificada em ordem alfabética de Nome do Servidor
contendo Ndmero do Prontudrio, Nome do Servidor, Endereco, Cargo, Codigo da Funcdo Gratificada,
Setor.

-Listagem dos Servidores por Cargo e Data de Nascimento contendo Nimero do Prontuario,
Nome do Servidor, Cargo, Setor, Data Nascimento, Data Admisso.

-Relagdo dos Servidores por Cargo ordenado por Nome do Cargo e Nome do Servidor, contendo
Numero do Prontudrio, Nome do Servidor, Cargo, Lotagdo, CAdigo do Cargo, Saldrio, Quantidade
de Servidores por Cargo.

-Relagdo dos Servidores em Ordem Alfabética de Nome, contendo NiUmero do Prontudrio, Nome,
Lotagdo Setor, cargo, Data Admissdo, Regime.

-Relagdo dos Trabalhadores em ordem de Numero do Prontuario contendo NuUmero do
Prontuadrio, Nome, setor, Sexo, Idade, Tempo de Servico, Regime.

Relacdo de servidores em ordem de nome do servidor, contendo prontudrio, RG, sexo, data de
nascimento e enderego completo.
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-Gerador de Relatdrio para permitir ao usudrio a confeccdo de acordo com sua necessidade,
possibilitando a utilizagdo de informagdes de cadastro dos servidores, bem como movimentagdo
financeira.

-Gerador de arquivos textos, com separadores de campos, permitindo ao usuario a confecgdo de
acordo com a sua necessidade, possibilitando utilizar informagbes de cadastro dos servidores, bem
como movimentacgado financeira.

-Certiddo para o servidor contendo Descrigdo Padrdo da Certiddao, Nome do Servidor, Prontudrio,
Data Admissdo, Fungdo Atual, Licencas Médicas, faltas, Suspensdes, Informacdes sobre Licenga
Prémio, Data assumida para efeito de contagem de tempo.

-Relatdrio Resumo Mensal da Folha de Pagamento em ordem de Nome do Servidor contendo Més de
Referéncia, Data de emissdo, Nome do Servidor, conta Bancaria do Servidor, Prontuario, Setor,
Cargo, Categoria, Codigo do Vencimento, Valor do Vencimento, Cddigo do Desconto, Valor do
Desconto, Valor do FGTS, Valor bruto, Valor total do Desconto, Valor Liquido.

-Relatério de Totais da Folha de Pagamento para Empenho em Ordem de Lotagdo, contendo Data
emissdo, Tipo de Contratacdo, Codigo da Lotagdo, Valor da Despesa Fixa, Valor Saldrio Familia, Valor
Total.

-Quadro Relagdo dos Totais gerais dos Descontos contendo Més de referéncia, Descontos
Realizados relativos a Convénios, Imposto de renda, Indenizagles e restituicbes, Pensdo Vitalicia,
Pensdo Alimenticia.

-Relatério de Totais de Fundo de Garantia por Dotagdo em ordem de Codigo da Dotagdo
Orgcamentaria, contendo Cddigo da Dotacdo, Quantidade e Valor do FGTS.

-Relagdo de Departamento com Horas Extras no Més contendo Més de Referéncia, Data
Emissdo, Nome da Secretaria, Quantidade e Valor da Hora Extra 50%, Quantidade e Valor da Hora Extra
100%, Quantidade e Valor Total, Total Geral.

-Resumo da Folha de Contratados do Més em ordem de Nome do Contratado, contendo Més de
referéncia, Nome do Contratado, Prontudrio, Setor, cargo, Categoria, Conta Bancaria, Cddigos e
Valores de Vencimento, Cddigos e Valores Descontos, Total Bruto, Total Desconto, Valor Liquido,
Valor FGTS.

-Relagdo de Movimentos mensais da folha de Contratados contendo nome do servidor, nimero
do contrato, vencimento/desconto, quantidade de dias, valor e observacao.

-Resumo dos vencimentos especificos por més contendo Total Servidores, Cédigo Vencimento, Valor
Total do Codigo Vencimento, Descritivo do Vencimento, Porcentagem relativa ao Vencimento.

-Mostrar diversas totalizagBes para fins de empenho e de controles internos.

-Realizagdo de Manutengdo, consulta, Impressdo de Relatério de Gestdo, de Cargo, de Banco, de
Setor, de Vencimento e Descontos, de Lotag3o.

-Permitir o desligamento de servidores obedecendo os critérios e tipos de desligamentos legais.
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-Permitir inclusdo de Rescisdo por Lote, estabelecendo filtros como regime, fungdo, matricula e data
de desligamento.

-Permitir parametrizagdo de desligamentos conforme o e-Social.
-Geragdo e emissdo do TRCT (Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho).
-Realizar os célculos rescisorios de forma automatica.

-Possuir processos de encaminhamento de informagdes relativos a RAIS, DIRF e Informe de
Rendimentos.

-Geragdo de arquivos de contribuigdes para SEFIP/INSS-CEF, juntamente com os demais
servidores e agentes publicos/politicos.

-Dispor de médulo de verificagdo de divergéncias apresentadas pelo sistema SEFIP, realizando o
comparativo das informacdes do SEFIP com a base de dados da folha de pagamento, sendo
para FGTS e base previdenciaria.

-Parametrizacdo e Verificagdo de CNAE Preponderante, Calculo e Abatimento INSS para a
proporcionalidade de Salario Maternidade no 139,

-Geragdo de arquivo FGTS/INSS —=SEFIP conforme padrdo CEF.
-Geracdo de arquivos para recolhimento de FGTS em atraso e parcelamento.

-Geracdo de Arquivos Digitais MANAD & Previdéncia Social (Auditoria Fiscal —Portaria MPS/SRP n®. 58-
28/01/2005, arts. 61 e 62, da |.N. SRP N2. 03, de 14 de julho de 2005, publicada no DOU n2. 135 de
15/07/2005 e artigo 82 da Lei 10.666, de 08 de maio de 2003).

-Geracdo de arquivo e emissdo de relatério CAGED, de acordo coma Lei n2 4.923/65.

-Geracdo dos arquivos para exportagdo ao SIPREV, contendo os bancos: servidores,
dependentes, pensionistas, ©Orgdo, carreira, vinculo funcional, histérico financeiro, beneficio
servidor, beneficio pensionistas, tempo de contribuicdo RGPS, tempo de contribuicdo RPPS,
tempo ficticio, tempo sem contribuigdo e fungdo gratificada.

-Geracdo de arquivo para exportacdo de dados para calculo atuarial, com separagdo de massas
previdenciarias.

-Relatério do quadro de cargos e empregos para publicagdo, conforme art. 39, § 62 CF (Emenda
Constitucional n2 19).

-Gerar os anexos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado, nos termos da Instrugdo n2
02/2008.

- Gerar o arquivo para exportagdo de informacdes AUDESP Fase I, Remuneracdo de Agentes
Politicos, Remuneragdo e Fixagdo de Agentes Politicos, formato “xml”.

-Gerar os arquivos para validacdo dos dados da AUDESP Fase Ill -Atos de Pessoal, atos
normativos, cargos, fungdes, quadro de pessoal, quadro funcional, lotagdo e histérico de lotagdo,
dentro do formato “xml”.

Contrato n2 001/2022




Instituto de Previdéncia Municipal de Caieiras
CNPJ: 13.123.565/0001-08
Rua Jodo XXIII n? 48 Centro Caieiras/SP
(11) 4445-3809 e-mail: ipremcaieiras@gmail.com

-Gerar os arquivos para validagdo dos dados da AUDESP Fase Il -Remuneragdo, Cadastro de
Aposentados, Folha Ordindria, Pagamento da Folha Ordindria, Remuneracdo e Verbas
Remuneratdrias, dentro do formato “xml”.

-Relacdo Anual de Informacdes Sociais —RAIS contendo nome do servidor, PIS/PASEP, CPF, Data de
Nascimento, data de Admissdo, CBO, vinculo, instrucdo, nacionalidade, saldrio base, 132 salério, tipo
de saldrio, data e causa de Rescisdo e salario mensal.

-Visualizagdo de Dados de Informe de rendimentos contendo CPF, Prontudrio, Nome, Ano, Total
Rendimentos, Valor Previdéncia, Pensdo Alimenticia, Imposto Retido, Proventos para Doengas,
IndenizagBes, Outros, Salario Familia, Despesas Médicas, 132 Salario, IR 132 Salario, Beneficio
Pensao.

-Cadastrar blogueio de beneficio quando ndo cumpridas as exigéncias de concessdo
parametrizavel pelos usuarios.

-Cadastrar exigéncias para concessdo de beneficios parametrizavel pelos usuarios.
-Cadastrar todos os contribuintes do Regime Préprio de Previdéncia.

-Cadastrar tipos de beneficios previstos na legislagdo vigente parametrizavel pelos usuarios.
-Calcular de forma automatica concessdo de beneficios.

-Gerar e emitir demonstrativo analitico individualizado das contribuicdes dos servidores ativos
e/ou inativos.

-Gerar e emitir Extratos Previdenciarios de Individualizagdo de Contribui¢des conforme art.22, VII, c/c
art.12. Portaria 4992, de 08/02/1999.

-Importar arquivos texto dos Entes Municipais, contendo as contribui¢des individualizadas dos
servidores inscritos no Regime Préprio de Previdéncia.

-Cadastrar prazo para cumprimento das exigéncias, parametrizavel pelos usuarios.

-Cadastrar e controlar procuradores para representacdo dos beneficidrios do RPPS, inativos e
pensionistas.

-Calcular atuarial automatico, gerando dados para projegdes de contribuicdes.
-Gerar de arquivo texto para avaliagdo atuarial anual.
-Gerar e emissdo de simulagdes de célculo para concessdo de beneficios.

-Importar as tabelas de atualizagdo monetdria dos salarios de contribui¢do para apuragio do salério de
beneficio (art. 33 -Decreto 3.048/99) fornecidos pelo MPAS (Ministério da Previdéncia e
Assisténcia Social).

-Gerar Carta de Concessdo de Beneficios.

-Converter de forma automatica os Beneficios de Aposentadoria em Pensdo por Morte.

[
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-Gerar e emitir relatério mensal dos falecidos constantes no cadastro de contribuintes,
reportando-se ao arquivo SISOBI, fornecido pela DATAPREV.

-Gerar e emitir ficha de recadastramento dos contribuintes constantes no banco de dados da Entidade.
-Emitir simulagdo de célculo e concessdo de beneficios.
-Cadastrar tabela de fungdes e carreira para apuragao de tempo efetivo para concessdo de beneficio.

-Permitir liberagdo das funcionalidades por usudrio e com controle de acesso restrito por
6rgdo/lotacdo, permitindo acesso exclusivo das informagBes por drgio/lotagdo de acesso, para
descentralizagdo das atividades, controle de acessos.

-Apds calculo mensal fechado, nao deve permitir movimentagdes que afetem o resultado do calculo ou
histdrico mensal, mas deve permitir que um usudrio autorizado possa abrir o calculo mensal e liberar a
movimentacgdo.

Compras, licitacdes e contratos

Almoxarifado

- Integragdo ao sistema Contabil/Financeiro, Compras, Licitacdes e Contratos, Patriménio;

- Cadastramento de materiais obedecendo a critérios de grupos, subgrupos e nome do material com
descricdo detalhada para melhor o caracterizar;

- Valor unitério apurado das movimentagdes de acordo a média ponderada;
- Movimentagdes com observancia do regramento de saldo por unidade orcamentaria e almoxarifado;

- Cadastro de materiais que controle estoque maximo e minimo, quantidade comprada no exercicio,
controle de validade, Ultima compra efetuada e fonte da mesma, se é incorporével, a conta AUDESP,
saldos quantitativos, valores totais, unitarios (preco médio ponderado), status (ativo, inativo ou
bloqueado);

- Consulta através do cadigo de material cadastrado: os respectivos movimentos, saldos quantitativos e
financeiros, fornecedores relacionados, lotes de validades, almoxarifados/locais de armazenamentos
com as informagdes de corredor, prateleira e box, érgdos relacionados, movimentacdes de exercicios
anteriores, consumos (diarios e mensais), destinos, etc.,

- Manutenc¢do do cadastro de materiais existente sem prejudicar os histéricos anteriores;
- Consultas de requisigdes de saida de almoxarifados e dos seus mais diversos destinos;

- Controle de data de validade de produtos levando em conta o consumo médio mensal possibilitando
a saida de lotes com data de validade superior;

- Controle da troca de mercadorias entre almoxarifados e unidade orcamentaria;

- Controle da distribuicdo de datas de validade e troca de lotes;

- Controle de devolugdes; doagbes; baixa de materiais por desuso com a sua justificativa;
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- Transferéncia entre contas do sistema AUDESP dos mais diversos grupos de materiais; saldo fisico por
unidade orgamentaria e almoxarifados;

- Vedagdo de movimentagdo quando houver qualquer divergéncia nos saldos;
- Selecdo de operagdes: didria; mensal; eventual; anual; opgdo data; almoxarifado; setor;

- Solicitacdio de fechamento contendo: més; ano; data do ultimo fechamento, impedindo
movimentag8es apds e envio de dados ao sistema AUDESP;

- Alimentacdo de forma automatica, apds o fechamento mensal, das contas contabeis para envio dos
dados ao sistema AUDESP;

- Entrada de materiais no estoque de forma parcial ou total, de acordo a autorizagao de fornecimento
e atendendo as especificacdes da Fase |V AUDESP;

- Alteragdo de numero de nota fiscal;

- Saida de material do estoque de forma manual ou automatica, de acordo com a autorizagao de
fornecimento recebida;

- Consulta dos materiais por almoxarifado contendo as seguintes informagdes: almoxarifado; material;
cédigo do material; nome do material; unidade; quantidade estoque; valor médio; valor em estogue;
média da quantidade de consumo diaria;

- Cadastro de materiais por grupo e subgrupo contendo as seguintes informagdes: almoxarifado; grupo
e subgrupo; descricdo do material; unidade; quantidade minima; dltima compra; valor da Ultima
compra e quantidade comprada no exercicio;

- Consulta de material contendo as seguintes informacdes: almoxarifado, cdédigo do material, data de
entrada, fornecedor, nota fiscal, nome do fornecedor, quantidade, valor da entrada e unidade;

- Consulta de material por fornecedor contendo as seguintes informagdes: almoxarifado; cédigo do
fornecedor; codigo material; nome do material; data; quantidade; valor; unidade;

- Consulta de saldos de material as seguintes informac&es: almoxarifado; cédigo do material; data;
quantidade; valor médio; valor saldo; unidade;

- Consulta de movimento de material por data contendo as seguintes informagdes: almoxarifado; data
do movimento; material; nome do material; entrada ou saida; quantidade; valor; unidade; nota fiscal;
fornecedor;

- Consulta de materiais por palavra chave em trés niveis que demonstrando: codigo do material; nome
do material; unidade; quantidade estoque; valor médio; valor total em estoque;

- Na transferéncia de contas do AUDESP de materiais o movimento gerado, consultas nas contas
movimentadas;

- Quadro Resumo mensal da movimentagdo as seguintes informagdes: més de referéncia; data da
emissdo; cddigo e nome do almoxarifado; valor de entrada do material de consumo; valor de saida do
material de consumo; valor total de entrada e valor total de saida;
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- Relatério de movimentagdo de materiais em ordem de cddigo de material contendo as seguintes
informagdes: data, codigo do material, nome do material, nimero requisi¢cdo, unidade, nimero da
nota, quantidade entrada e quantidade saida;

- Relatério de posigdo de estoque do almoxarifado para conferéncia por ordem alfabética, contendo as
seguintes informagtes: cdédigo do material, descricdo do material, data de emissdo; quantidade;
unidade; estoque anterior, entradas, saidas, estoque atual e valor total.

- Relatério demonstrando as movimentacgdes de entrada estoque, contendo: data, cédigo do material,
descricdo do material, conta plano, quantidade, valor total, nimero do documento fiscal e fornecedor.

- Relatdrio demonstrando as movimentacdes de saida estoque, contendo: data, cddigo do material,
descricdo do material, conta plano, quantidade, valor total, nimero do documento da saida, érgao e
centro de custo.

- Relatérios que demonstrem aos setores o posicionamento em estoque de seus materiais estocados;
- Emissdo de Relatdrios: ficha de prateleira (¢/ ou s/ movimento);

- Balancete sintético de acordo com o AUDESP;

- Inventario analitico por grupo de material;

- Relatdrio da Ficha Kardex informando o saldo no perfodo em que for selecionado;

- Relatdrio de posicdo do estogue de materiais do almoxarifado por nome de material contendo: nome
do material, cédigo do material, quantidade, unidade, valor unitario e valor total;

- Relagdo dos materiais existentes por grupo em ordem de codigo de material contendo, quantidade,
valor;

- Relatério de estoque minimo global ou por 6rgao;
- Relatdrio de rastreabilidade e materiais com data de validade vencida ou a vencer;

Compras e licitacOes

- Atendimento as normas da Lei de Licitagdes 8.666/93, Lei 10.520/02 e suas atualizagdes, e Lei
Complementar n? 123/06, referente as Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP),
alterada pela Lei Complementar 147/2014 e o Sistema AUDESP-FASEIV em sua plenitude, bem como
todas as tabelas de referéncias para a geragdo de “XML” para o TCE-SP;

- Integragdo aos sistemas: Financeiro, Almoxarifado, Patrim&nio e Contrato.

- Emissdo de requisicGes de materiais, servigos ou obras com dados gerenciais: nimero da requisicao,
6rgdo, material, origem, destino, que contenha o controle de aprovagdo pelo responsavel, inclusive
permitindo o relacionamento das requisi¢des de compras com o cadastro de compradores;

- Emissdo de requisi¢des de servigos e obras o detalhamento do tipo de obra ou servigo de engenharia
identificando o local da obra ou prestacdo de servigo, latitude e longitude;

- Pré Cotagdo de pregos pelo requisitante ou departamento competente para agilizar o andamento das \
requisicdes emitidas contendo: objeto, fornecedor, valor unitdrio do orgamento, data do orcamento;
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- Pré Aprovacio eletrénica pelo setor competente podendo neste momento autorizar ou desaprovar a
compra. Para realizar este processo com seguranga o operador podera visualizar informagtes
gerenciais como: itens das requisigdes, saldo de dotagdes e pré cotagdes de pregos;

- Reserva de dotacdo de forma integrada com o setor contabil, inclusive para processos plurianuais, de
forma automatica e com atualizacdo através de indicadores financeiros levando em conta os valores da
Ultima aquisicdo e as cotagdes de pregos captadas pelo setor requisitante ou setor responsavel;

- Insercdo de informagdes relacionadas as fontes de recursos orgamentdrios, bem como o
preenchimento detalhado das informagdes;

- Indicagdio da espécie da despesa de acordo com os artigos n2 16 e 17 da Lei de Responsabilidade
Fiscal;

- Impressdo da reserva de dotagdo para que a mesma seja inserida dentro do processo licitatério ou
procedimento autorizado;

- Agrupamentos de objetos, para garantir economia de escala;
- Registro de audiéncia publica relacionada ao processo, indicando a data da audiéncia.

- Registro de garantia para participacdo da licitagdo, identificando o item do edital que contém a
exigéncia, valor do edital e percentual do valor exigido.

- Registro de exigéncia dos atestados de desempenho, identificando o item do edital, o objeto,

- Realizagdo de processo licitatério destinado exclusivamente a participagdo de Empresas ME/EPP,
conforme Lei complementar 147/2014;

- Reserva de cotas até o limite de 25% do objeto para a contratagdo de ME/EPP conforme Lei
complementar 147/2014, disponibilizando pesquisas e relatérios que demonstrem o percentual e
quantidades aplicadas para o objeto e possibilitar o remanejamento manual dos quantitativos;

- Identificagdo na modalidade Convite da condigdo de participagdo dos licitantes.

- Controle das modalidades de licitagdo ou procedimentos de acordo com a Lei de Licitagdes e suas
atualizagSes: concorréncia, tomada de pregos, convite, pregdes presenciais (por prego individual/lote);
dispensa, inexigibilidade; compra de pequeno porte, registros de pregos, chamamento ou
credenciamento;

- Verificacdo automatica de envio por data/valor conforme critérios TCE (Fase IV - AUDESP).

- Insercdo das informagdes das publicagcbes dos Editais, identificando o nimero do edital, veiculo de
comunicacgao, data da publicagdo e descrigdo do veiculo utilizado.

- Agendamento de licitagdo ou procedimentos informando os prazos que o departamento de licitagdo
ou compras podera receber requisicoes bem como alertas aos usuarios em tela das licitagdes
agendadas;

- Alertas de atualizacdes e mensagens referentes aos prazos de processos de atas de registro de pregos
que irdo expirar;
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- Registro da Adesdo de Registro de Pregos indicando: o numero da licitagdo, objeto, vigéncia da ata,
data da autorizagdo e o érgdo detentor da Ata de Registro de Pregos;

- Classificacio de modalidade ou procedimentos de forma automética de acordo com a tabela de
limites de licitagdo; cancelamento, revogagdo e anulagdo de modalidades; aditamentos e controle de
remanescentes de licitagdes; controle de fracionamento de compras;

- Registro da exigéncia de indices econémicos na licitagdo, detalhando o item do edital e o indice
exigido;

- Relacionamento das modalidades ou procedimentos ao numero de protocolo ou processo
administrativo interno;

- Relacionamento as modalidades ou procedimentos classificados com artigos da lei de licitacdes,
possibilitando listagem de licitagdes ou procedimentos com os artigos relacionados;

- Cadastro de informacgdes de Pré-qualificagdo dos licitantes em processos licitatérios, detalhando o
edital de pré-qualificagdo, o veiculo de comunicagdo utilizado para a divulgagao, data da publicacdo e
descricio do vefculo utilizado, garantias de participagdo, atestados de desempenho, indices
econdmicos, identificando os licitantes Qualificados e Nado Qualificados, critérios de julgamento,
Interposicdo de Recursos e Resultado da Pré-Qualificacao;

- Relacionamento das modalidades ou procedimentos classificados com documentos pré-definidos em
edital, possibilitando a checagem dos mesmos no momento da abertura do envelope de habilitagdo;

- Indicacdo da exigéncia de amostra e o item do edital que contém a exigéncia;

- Registro dos dados da visita técnica, identificar o item do edital que contém a exigéncia, informar a
quantidade de empresas que realizaram a visita, qual o prazo estabelecido para a visita e as exigéncias
das documentacgdes;

- Insercdo das exigéncias de quitagdes dos tributos Municipais, Federais e Estaduais;
- Formac3o, na modalidade pregdo presencial, de lotes, lances parametrizados por valor ou percentual;

- Relacionamento das modalidades ou procedimentos com fornecedores de forma automatica ou de
forma individual;

- Geracdo de Anexo | a fornecedores de acordo com o formulario utilizado pela Administragdo;
- Controle de distribui¢do de processos a compradores previamente cadastros;

- Coleta de propostas de forma eletrénica (importagdo e exportagdo) através de trocas de arquivos
magnéticos com o licitante;

- Disponibilizagdo do mddulo de Resposta eletronica a todos os licitantes, para que seja instalado de
forma répida e segura; contendo manual on-line para a resposta eletrénica, para facilitar o suporte; e
que permita o cadastramento da empresa licitante de modo a garantir os dados atualizados dentro do
certame licitatério; a garantir, ainda integracdo com o sistema de proposta de licitante da
Administracdo afim de evitar a redigitacdo das informagbes fornecidas pelo licitante e cadastrar
automaticamente as empresas que por ventura ndo sejam cadastradas pela Administracdo, afim de

Contrato n2 001/2022




Instituto de Previdéncia Municipal de Caieiras
CNPJ: 13.123.565/0001-08
Rua Jodo XXIII n2 48 Centro Caieiras/SP
(11) 4445-3809 e-mail: ipremcaieiras@gmail.com

agilizar os procedimentos internos de cadastro; Importagdo dos processos disponibilizados aos
licitantes; cadastramento das propostas com a indicagdo de marca e valor a fim de compor a proposta;
ao final, emitir a proposta em meio magnético e impressa que serdo encaminhadas a Administragao
quando do inicio do certame; criptografar os dados cadastrais que serdo enviados a Administracdo
para que haja seguranga no envio dos mesmos.

- Insercdo manual de propostas de pregos quando ndo for possivel a utilizagdo automatica de pregos;
-Controle de licitantes tipo ME’s e EPP’s nas mais diversas fases do procedimento licitatério;

- Registro de interposicdo de recursos, identificando o recorrente (CNPJ, CPF, documento estrangeiro) e
numero do documento, data da impetracdo do recurso, respeito ao prazo legal, resultado do recurso.

- Geragdo de grade comparativa de pregos de forma de melhor preco e global informando dados de
empates e auséncias quando houver, destacando a presenga de ME’s e EPP’s;

- Geracdo de planilhas para a composicdo de pregos para pregdes realizados por lote e insercao de
forma automética dos pregos compostos pelo vencedor;

- Julgamento de forma Individual ou automatica de acordo com a grade comparativa de pregos e
integrada ao setor contabil;

- Geragdo do quadro resumo;

- Homologagdo e adjudicagdo dos processos;

- Geragao de arquivos para a publicagdo de atas de registro de pregos (extratos);
- Geragdo da ata da sessdo dos pregdes presenciais;

- Geracdo e controle de atas de registros de pregos;

- Controle especifico para atas de registros de pregos como: aditamentos, rescisdes, remanescentes,
adesdes, inclusdo ou exclustes de itens da ata formulada;

- Pré-Empenho dos processos contendo todos os dados para empenhamento automatico ou semi-
automaético pelo setor contabil;

- Estatisticas de compras demonstrando a modalidade ou procedimento valor comprado e percentual
representativo dentro do total comprado;

- Geracdo de autoriza¢des de fornecimento de forma global ou parcial apds o empenho efetivado pelo
setor de contabilidade e controlar a baixa, alimentando quando necessario os contratos registrados
pela administragao;

- Cancelamento parcial ou total das autorizagoes de fornecimento;

- Controle das baixas e recebimentos das autorizagbes de fornecimento observando sempre o centro
de custo;

- Geracdo de todos os dados necessdrios para o cadastramento de contratos possibilitando
alimentacdo automatica do AUDESP;
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- Manutenc3o de processos até a fase de pré-empenho, observando cada exigéncia e integragdes;

- Consultas gerais por diversos filtros como por: processo; requisicdo de compra, objeto, fornecedor,
empenho, despesa, numero de protocolo, unidade; nimero de contrato, modalidade ou
procedimento, numero de autorizagdo de fornecimento, data de autorizagdo de fornecimento, por
numero de registro de prego identificando cada fase processual;

- Aditamentos e contratagdo de remanescentes de processos de acordo com os artigos 24, 57 e 65 da
Lei de Licitagdo;

- Manutencdo e controle de cadastros auxiliares como: fornecedores, almoxarifados, setores, destinos,
materiais, servicos, unidades comerciais, locais de entrega, indicadores financeiros, limites de licitagao,
condicdes de pagamentos, finalidades de licitagdes, feriados, leis, compradores, ramos de atividades,
documentos, comissdo de licitagdo, pregoeiros, equipes de apoio, representantes, sindicatos, tipos de
baixas, justificativas, compradores;

- Informagdes, no cadastro de fornecedores contendo o controle de razdo social; tipo de fornecimento;
CNPJ; endereco; ramo de atividade; documentos para o cadastro na Prefeitura; exigéncia de
socio/administrador contendo: tipo de participagdo, tipo de documento, nome do sdcio, nimero do
documento e campo informando se o sécio € administrador ou nao.

- Controle dos cadastros oficiais de fornecedores de acordo contendo: denominagdo social, prédio
préprio, area, sindicato, junta comercial, data de constituigdo, bens e instalagbes, capital registrado,
capital integralizado, faturamento médio, vendas exercicio anterior, quantidade total de funcionarios,
quantidade de funciondrios da area Administrativa, quantidade de funciondrios da drea Industrial,
representante e ramo de atividade;

- Controle de restricio de acesso e relacionamento de usudrios a determinadas modalidades de
licitacgdo e suas movimentagdes, as suas respectivas secretarias, almoxarifados e as familias de
materiais especificos;

- Envio e recebimento de mensagens entre usuarios, facilitando assim a comunicagao interna;

- Consulta a saldo de dotacdo limitando a visualizagdo de acordo com a secretaria de atuacao e nivel
de dotacgdo;

- Atendimento ao artigo 16 da Lei 8.666/93 de forma analitica e sintética contendo: unidade; processo;
fornecedor; valor; codigos de produtos ou servigos;

- Insercdo de documentos para o atendimento da LAl (Lei de Acesso a Informagdo, Lei Federal 12.527,
novembro de 2011).

- Relatérios de compras efetuadas por fornecedor por: secretaria; objeto; palavra chave de objeto;
destino;

- Relatérios de ranking de compras por fornecedor contendo as seguintes informacdes: fornecedor;
valor; telefone; contato;

- Relatdrios de custos de servigos;

- Relatdrios de reservas efetuadas;

./
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- Relatérios estatisticos para planejamento com possibilidade de proje¢do de compras para “X” meses;
- Relatodrios de fracionamento de compras;

- Declaracdo negativa de modalidade;

- Relatério demonstrando a fase processual;

- Arquivo para publicagdo trimestral de atas de registros de precos;

- Relatério demonstrando a movimentagao por ata registrada;

- Relagdo de processos efetuados no exercicio e de acordo com o layout pré-estabelecido pelo TCESP e
Unidade Regional;

- Relatérios de baixas de AF’s efetuadas e a efetuar por Orgio;

- Relatdrio de remessa para conserto contendo as seguintes informagdes: objeto; unidade; fornecedor,
ndmero da ordem de servigo;

- Relatdrio do quadro resumo dos registros de precos;
- Relatério de processos plurianuais apontando os saldos remanescentes a serem reempenhados;

- Demonstracdo e diferenciacdo de valores estimados para o exercicio em curso e para o futuro
(previsto);

- Demonstra¢do da numeragdo do empenho anterior e do empenho atual;
- Geragdo parametrizada de etiquetas;

- Geracdo de arquivo XML contendo as informagOes necessarias para atendimento as exigéncias do
Tribunal de contas do Estado de Sdo Paulo para envio das informagdes ao sistema AUDESP (Compras e
Licitagdes).

- Possuir Pré validador Audesp Fase IV, evitando armazenamento indevido dos arquivos XML junto ao
Tribunal de Contas, validar no minimo as seguintes informacgdes.

Adesdo de Ata
Cddigo da Licitagdo
Tipo de Modalidade
Regida Lei n® 13121
Divisdo do Objeto
Objeto da Licitacao
Finalidade do Objeto
Valor da Licitagdo
Tipo de Objeto
Processo Administrativo o
Ano do Processo Administrativo
Comissdo de Licitagdo
Vencedor - Socio/Administrador
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e Edital

e Pré - Cotagdo - Orgamento
Contratos
- Integra¢do com os sistemas de compras/licitagdes e contdbil/financeiro;

- Inclusdo dos contratos cadastrados pela Administragdo contendo: nimero, ano, processo, data de
assinatura, data de vigéncia, data de término, processo administrativo, modalidade, objeto,
fornecedor, tipo de identificagdo, tipo de contratagdo, plano de contas, tipo de garantia, valor de
garantia, vencimento da garantia, gestor do contrato;

- Inclus3o de aditamentos contendo: niimero do contrato, nimero e valor do termo aditivo, tipo do
termo aditivo, reforco da garantia, tipo contratagdo, plano de contas, fornecedor, nimero processo,
processo administrativo, data assinatura e vigéncia do termo.

- Registro de inexecugdo do contrato detalhando o motivo da inexecugdo.
- Controle de rescisdo e cancelamento de contratos;

- Controle dos cadastramentos dos contratos cadastrados pela Administragdo contendo: nimero, ano,
processo, data de assinatura, data de vigéncia, data de término, processo administrativo, modalidade,
objeto, fornecedor, tipo de identificagdo, tipo de contratagdo, plano de contas, tipo de garantia, valor
de garantia, vencimento da garantia, gestor do contrato;

- Informacdo se houve publicacdo do extrato do contrato, identificando o veiculo de comunicagao,
data da publicacdo e descrigdo do veiculo utilizado.

- Informac&o dos responsdveis pelo Contrato (Contratante e Contratado), identificando CPF, nome do
responsavel, e-mail pessoal, e-mail profissional e assinatura do contrato.

- Registro das cldusulas financeiras do contrato, elemento econdmico, exigéncias e cldusula de
garantia.

- Registro as Exigéncias de Obras, ap6s a emissdo da Ordem de Servigo.

- Registro a medicdo/conferéncia, identificando o percentual executado em cada
medi¢do/conferéncia, data do procedimento, identificando o Nome, cargo e CPF do servidor
responsavel.

- Registro se houve aplicacdo de Sangdes.
- Identificacdo do corpo técnico responsavel pela execugdo do objeto.
- Controle de baixas manuais e automaticas via liquidagdo contabil;

- Controle de aditamentos contendo: numero do termo, ano, data assinatura do termo, data do
termo, término do termo, valor aditado e motivo do termo;

- |dentificagdo a situacdo do contrato de acordo com as exigéncias da AUDESP, qual o regime de
execucdo ou a forma de fornecimento do objeto contratual.
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- Registro se execugdo do contrato estd de acordo com o cronograma fisico-financeiro ou prazo de
entrega pactuado.

- Pesquisa geral visualizando todos os dados de um contrato, inclusive o percentual aditado;
- Relatério geral de contratos e aditamentos;
- Relatdrio de contratos por conta contabil;

- Possibilidade da insergdo de documentos para o atendimento da LAl (Lei de Acesso a Informacgao, Lei
Federal 12.527, novembro de 2011).

- Consulta de contratos e suas respectivas baixas;

- Relatério demonstrativo de utilizagdo de contrato permitindo assim agilizar aditamentos e aquisi¢cdes
em tempo habil;

- Geracdo de arquivo “XML” contendo as informagdes necessdrias para atendimento as exigéncias do
Tribunal de contas do Estado de Sdo Paulo para envio das informagdes ao sistema AUDESP (Ajustes,
Execugdo Contratual e Pagamento)

Patriménio

-Atendimento as solicitacdes atualmente exigidas pelo TCESP, principalmente aquelas para fins de
atendimento ao Sistema AUDESP e as normas basicas do Controle Patrimonial de Org3os Publicos;

-Integracdo ao sistema financeiro.

-Inclusdo de bens mdveis e imoveis de forma manual ou automatica, sendo que na forma
automatica o usudrio deverd apenas cadastrar as informagdes referentes ao patriménio como:
nimero do bem, nimero da chapa, data da incorporagdo, responsavel e setor de destinacdo as
demais informagGes deverdo estar disponiveis em tela sem que haja por parte do usudrio qualquer
interferéncia, visto que sdo informagdes procedentes dos sistemas integrados.

-Na forma individual o sistema devera permitir a inclusdo, alteragdo por lote de acordo com o
Sistema AUDESP do TCESP.

-Relacionamento, em se tratando de frota, com o cadastramento: marca, tipo, ano, modelo, cor, série,
poténcia, tipo de combustivel, placa, dimensdo, capacidade, prefixo, chassis, RENAVAM, IPVA e
controlar anos e licenciamento.

-Possuir  cadastros auxiliares como:  cartdrios, bairros, loteamentos, enderecos, setores,
responsaveis, tipos de baixas, tipos de aquisi¢do, seguradoras, doadores, donatdrios,
permutantes, 6rgdos externos para qualguer manutengdo no cadastro e nas movimentagoes.

-Cadastros como: fornecedores, materiais, 6rgdos internos integrados e disponiveis para o
complemento dos cadastros de bens mdveis e imoveis;

-InclusBes e alteragdes de bens mdveis e imodveis levando em conta dados de aquisicdo da época, e,
o plano de contas estabelecido pelo sistemma AUDESP.
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-Controle de atualizagdo de bens imodveis, sem que haja alteragdo no histérico de
movimentagGes e permita emitir relatérios com os dados em época.

-Movimentagdes de baixas com a tipagem da mesma, transferéncias, doacdes, remessas para
conserto, alienagbes, depreciacdes de acordo com o método usado pela Receita Federal,
reavaliagdes, empréstimos e estorno dos movimentos;

-Registro de todas as movimentacgdes, permitindo consulta: nimero do bem, descricdo do bem, por
data de movimentacdo, por nimero de movimentacdo;-Impedimento de no fechamento se realizem
movimentagBes de qualquer natureza com data retroativa.

-Consulta completa aos campos inseridos no patrimoénio do Instituto.

-Consulta de histéricos das movimentagGes por: bem; setor, palavra-chave, descri¢do, por frota
(placa, chassi, modelo, RENAVAM, prefixo), por situagdo, por empenho, nota fiscal, por
fornecedor, por inscrigdo, por bairro, loteamento, por matricula e por endereco;-Relatérios com filtros
para facilitar a informacao impressa.

-Listagem os bens moveis, por codigo de chapeamento, descricdo, érgdo, setor, responsavel, conta
patrimonial, ficha do bem.

-Listagem de relatdrios para os bens maoveis relacionados a frota, por: veiculo, licenciamento, marca
prefixo e termo de responsabilidade de veiculos.

-Rotinas de reavaliagdo, correcdo, depreciagdo, baixa e incorporagdo de bens.
-Controle de responsavel e da localizacdo dos bens patrimoniais de forma histérica.

-Emissdo e registro de Termo de Guarda e Responsabilidade, individual ou coletivo (setorial) dos
bens.

-Transferéncia pela comissdo de inventario de bens localizados, mas pertencentes a outro setor,
durante o inventario.

-Controle da destinagdo dos bens patrimoniais em desuso (alienagdo, cessdo e baixa).

-Fornecimento de dados para contabilizagdo do valor justo, da corregdo, depreciacdo, alienacio,
incorporagdo e reavaliagdo em conformidade com legislagdo vigente.

-Consulta aos bens por diversos critérios como cédigo de identificagdo, localizagdo, natureza ou
responsavel.

-Emissdo de relatérios, com opg¢des de emissdo detalhada com e sem depreciacdo, tanto os
simplificados, como completos.

-Emissdo de Relatério de Inventdrio dos Bens por unidade administrativa, por setor e por
responsavel.

-Emissdo de Relatério de Bens em inventdrio, informando: localizados e pertencentes ao setor,
relatério mensal e anual, da movimentagdo de bens informando: saldo anterior, entradas, saidas,
saldo atual, depreciagdo acumulada anterior, no periodo (ex, més) e acumulada atual.
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-Emissdo de Relatdrios da Frota Municipal por veiculo, prefixo ou unidade.
-Emissdo de Relagdo de bens incorporados.

-Emissdo de Relagdo de bens desincorporados.

-Emissdo de Inventdrio de bens por centro de custo.

-Emissdo de Inventario de bens por responsavel.

-Emissdo de Relatério de bens localizados pertencentes ao setor;
-Emissdo de Relatdrio de movimentacdo patrimonial.

-Emissdo de Relagdo de bens reavaliados.

-Emissdo de Demonstrativo de incorporagao e baixa.

-Emissdo de Termo de responsabilidade.

-Emissdo de Relatério de liquidagbes contabeis com seu respectivo histérico de incorporacdo por data,
por documento fiscal, por nimero de empenho.

-Emissdo de relatério de critérios de mensuragdo usados para determinar o valor contabil bruto,
o0s métodos de depreciacdo usados para cada tipo de bem; as vidas Uteis ou taxas de depreciagdo
utilizadas; e reconciliagdo do valor contabil bruto no inicio e no fim do periodo.

-Emissdo de livro de registro do patriménio.

-Listagem de relatérios para bens imdveis, por nimero de bem, descri¢do, inscrigdo e por drea
de terreno, ficha do bem imdvel, inventario tanto analitico como sintético.

-Contagem de bens moveis através de planilhas em PDF, agilizando todo o procedimento de inventario.

-Permitir a importagdo de arquivos (.txt) para inicio dos trabalhos e exportagdo de arquivos apds
a finalizac3o da reavaliacdo.

-Permite a descentralizagdo do trabalho de reavaliagdo patrimonial, com uma interface web que
permite a criagdio de diversos usudrios relacionados diversos setores, gerenciados e
administrados pelo Administrador do sistema.

-Realizar a avaliagdo e reavaliagdo de bens patrimoniais de forma unitaria e em grupos de
materiais iguais, com sele¢do de multiplos bens e visualizagdo em tempo real das avaliagdes realizadas,
bem como a possibilidade de refazé-las, se necessario.

-Emitir relatdrios em PDF e em EXCEL (.csv) dos bens em forma de inventdrio dos locais para
avaliacdo "in loco" e relatdrios para conferéncia final do trabalho de reavaliagao.

-Permitir o controle do trabalho descentralizado de avaliagdo por parte do administrador através
de grafico de acompanhamento "real-time".
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Protocolo

-Controle geral de todos os processos que estdo tramitando ou arquivados com consulta por varios
filtros de requerente, departamento, data de cadastro, assunto, entre outros;

-Cadastro e manutencdo de tabelas para utilizagdo do sistema tais como: assuntos processuais,
departamentos, usuarios, fungbes, entre outras;

-Langamento automdtico de guia individualizada por processo, para assuntos que exijam pagamento,
impedindo a movimentag&o do mesmo em caso de inadimpléncia;

-Emiss3o de documentos para controle de processo como etiquetas, capa, folha de informacao,
requerimentos;

-Parametrizacdo de etiqueta pelo usudrio, com margem de pagina, tamanho de pagina, tamanho de
etiqueta, texto e campos pré-definidos do sistema que devem trazer a informacdo no formato mala-
direta;

-Controle de movimentagdes de processo com envio e recepcédo pelos departamentos envolvidos, tal
qual emissdo de comprovante de movimentagdes.

-Apensamento e desapensamento de processos com controle de data e verificagdo de hierarquia de
processos, tal qual demonstragdo de apensamento nas movimentagoes;

-Arquivamento e Desarquivamento dos processos;

-Anexacdo e desanexagdo de documentos ao processo, com consulta e visualizagdo do documento
anexo;

-Permitir ac consultar as movimentacdes do processo, efetuar o download do arquivo anexo
diretamente da consulta de movimentacdes, agilizando o trabalho;

-Possuir ainda referente a anexacdo, forma de visualizar e imprimir todos os anexos do processo, de
forma Unica e sequencial, além de pagina de rosto ou similar que identifique o processo impresso, seu
requerente, data de abertura e Departamento de origem do processo;

-Possuir ainda, solucdo de certificado, assinatura ou chave digital para que permita a assinatura de
documentos a serem anexos ao processo, de forma que ndo seja necessdria a impressdo do
documento, a fim de tornar o procedimento de protocolo e movimentagdo totalmente digital, essa
chave deve ser gerada por usuério e deve ainda validar se o usudrio estd ou ndo ativo, para sua
validade;

-Comunicacdo entre departamentos via e-mail sobre as movimentacdes dos processos de uma
unidade para a outra de forma automatica;

-Geracdo de relatérios que demonstrem processos por departamento e data para verificagdo de
periodo de movimentag3o, contendo dados de nimero, abertura, requerente, assunto;

_Consultas de outras dreas, devidamente cadastradas, para obter informagdes de protocolo tais como:
ndmero do processo, nome do requerente, andamento dos processos, apensos a Ym determinado
processo;
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-InformacgBes ao municipe, possibilitar que o sistema envie de forma pratica mensagem eletronica ao
contribuinte para informag@es quanto ao processo ou solicitagdo de documentos via e-mail;

-Os e-mails remetidos ao usuario devem ser parametrizveis por tipo de movimentagdo (cadastro,
arquivamento, envio a outro departamento, recebimento);

-Gerador de relatérios com opgdo de gravagdo do relatério pré-formulado;
-Cancelamento ou reprovagio de processo por administrador em caso de cadastramento indevido;
-Remessa e recebimento de processo com emissdo de comprovante de entrega.

-Permitir que seja cobrado automaticamente guia referente a taxa processual, a taxa deve poder ser
diferente para cada assunto de processo, ou seja, para cada assunto processual pode-se cobrar uma
taxa diferente, o sistema deve ainda controlar o pagamento da guia, ndo permitindo sua
movimentacdo em caso de inadimpléncia;

-Isengdo de guia de recolhimento em caso de processos com agdo de promogao social ou outros
assuntos, neste caso o sistema deve permitir buscar a guia por processo e isentar 0 processo da
cobranca, além de motivo da isengdo no momento a movimentagao;

-Conter pagina, painel ou dashboard de consulta geral para acompanhamento de processos, por
usudario, permitindo que o mesmo tenha em tela Unica facilitando seu trabalho, todos os processos que
estdo pendente de seu recebimento ou seu prosseguimento;

-Conter pagina, painel ou dashboard de consulta geral para acompanhamento de processos por parte
dos gestores de departamento, permitindo que o gestor tenha em tela Unica todos os processos que
estdo pendentes em seu departamento e por usuario;

-Permitir que a partir da tela citada acima, o usuario consiga efetuar as movimentagdes solicitadas
anteriormente como (envio, recebimento, anexagdo, apensamento) ndo necessitando sair da tela de
consulta geral para movimentar o processo;

-A pagina geral deve permitir ainda que o usuario possa identificar a quanto tempo o processo esta
parado sem movimentagao;

-Conter no sistema cadastro de prazo processual, para que com 0 mesmo possa ser controlado se um
processo foi atendido no prazo correto, o cadastro do prazo deve ser efetuado em quantidade de dias,
e deve ser separado por assunto de processo;

-Cadastro de histdrico pré-selecionavel, para processos de mesma caracteristica;
-Emiss3o de segunda via de requerimentos, capa de processo, folha de informagao;

-Relatério de processos pré-definidos com informagdes de tipo de processo, numero, assunto,
localizagao;

-Controle de usuérios e senhas, com grupos de menus e limitagdes de acesso;

-Permitir tornar processo confidencial onde apenas usudrios selecionados poderdo ter acesso ao
processo.
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e O processo é encarado como confidencial, quando vinculado a pessoas especificas que terdo
acesso ao seu contetdo.

e Demais usudrios ndo permitidos, deverdo conseguir consultar o processo, para saber a
existéncia do mesmo, porém sem conseguir acessar seu conteudo.

-Possuir op¢o de despacho processual, informagéo que deve constar das movimentag&es do processo
com possibilidade de anexar ou ndo documento ao despacho. O sistema deve possibilitar efetuar o
despacho a qualquer momento, ndo dependendo de outra movimentacdo como envio a departamento
posterior.

-Possuir TIPOS DE PROCESSO, com numeracdo especifica para cada tipo, permitindo a administracao
separar processos por exemplo processos administrativos e de pagamento.

-Permitir que possa consultar processos por parte do historico de cadastro do mesmo.

-Notificagdo do responséavel ou Funciondrio de departamento em todas as movimentagdes através de
e-mail;

-Escolha dos tipos de movimentos em que quer ser notificado (Remessa, Recepgao, Arguivamento);

-Possibilidade de registro de nimero de processo manual, restringindo duplicagdo, mesmo que a
geragdo do numero de processo esteja como automatica;

-Mensagens para que de forma automatizada o gestor do sistema possa remeter a todos usuarios em
tela especifica mensagens referente atualizagdes no sistema, manutencdes, entre outras;

_Permitir ao gerente de departamento o controle de acesso ao sistema por usudrio e por data, a fim de
verificar data e hora de utilizagdo do sistema.

-Permitir que processos sejam amarrados entre si, porém diferente do apensamento essa amarragao
n3o deve impedir que os processos sejam movimentados em separado, a fungdo € permitir visualizar
processos que tenham relagdo entre si.

- Ao consultar qualquer processo que esteja amarrado a outro processo, a tela de consulta deve trazer
a CADEIA de processos relacionados e seu grau de relagao.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGO
2.1 - O preco certo e ajustado para pagamento mensal dos servigos € de RS 13.300,00 (treze mil e
trezentos reais), perfazendo o valor total de RS 159.600,00 (cento e cinquenta e nove mil e seiscentos

reais).

CLAUSULA TERCEIRA - DA REALIZA(;AO DOS SERVICOS
cugdo : a execugao dos servu;os deverd iniciar em até 30 (trinta) dias,

; dm mﬂm 0 contrato

faz parte integrante deste Edital.
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CLAUSULA QUARTA - DOS PAGAMENTOS

4.1 - O pagamento sera efetuado diretamente ao fornecedor através de depdsito bancario,
mensalmente, até 72 (sétimo) dia Gtil do més subsequente da prestagdo dos servicos apds
apresentagdo da Nota Fiscal.

4.2 — Quando do pagamento devido, se os servicos da empresa contratada se enquadrar no disposto
da Lei Federal n.2 9.711, de 20.11.98, a Prefeitura reterd 11% (onze por cento) do valor bruto da Nota
Fiscal ou fatura de prestagdo de servigos, relativo a Seguridade Social.

4.3 - Para efeito do pagamento das faturas, a proponente deverd indicar o numero da conta corrente e o
endereco da agéncia bancéria onde deseja que sejam efetuados os créditos correspondentes.

4.4 - Caso ocorra atraso no pagamento por culpa exclusiva do IPREM CAIEIRAS, incidira sobre o valor
do débito vencido e ndo pago multa no equivalente a 02% (dois por cento), correcdo monetaria e juros
mensais no equivalente a 0,5% (meio por cento), tudo contado da data final para o adimplemento até
a data do efetivo pagamento.

CLAUSULA QUINTA - DA DESPESA

5.1 - As despesas decorrentes da presente licitagdo, estimadas em RS 159.600,00 (cento e cinquenta e
nove mil e seiscentos reais) serdo suportadas pela dotagdo abaixo discriminada do orgamento vigente
e futuro do IPREM CAIEIRAS.

01.01 INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE CAIEIRAS — IPREM CAIEIRAS

09.122.4008.2371 - 3.3.90.40.99 033
2022 (RS 158.713,33) e 2023 (RS 886,67) = RS 159.600,00

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

6 1 Este Instrumento Contratual con5|dera -se em wgor
O prazo do contrato podera ser prorrogado na forma da lei medlante Justlflcatwa fundamentada a
autoridade competente e reduzida a termo no processo definitivo.

) )ﬁuwms, contados a

6.1.1 — No caso de prorrogagdo do presente contrato o valor do objeto sera reajustado de acordo com
o [ndice Nacional de Precos ao Consumidor (INPC/IBGE), vigente a época.

CLAUSULA SETIMA - DAS SANCOES

7.1 - Pela inexecucdo total ou parcial do Contrato, poderd ser aplicada ao contratado, sempre facultada
a defesa prévia, qualquer das sangbes previstas nas Leis 8.666/93 e 10.520/2002, a juizo
fundamentado do IPREM CAIEIRAS, de acordo com a gravidade da infragao.

7.2 - Quando for o caso de aplicagdo da pena de multa, esta serd no equivalente a 10% (dez por cento)
do valor atualizado do Contrato, abatidas as parcelas pagas.

7.3 — As penalidades serdo aplicadas mediante procedimento administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa.
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CLAUSULA OITAVA - DAS DISPOSICOES GERAIS

8.1 — O presente Instrumento de Contrato Administrativo regular-se pelas suas proprias cldusulas e
condicBes, reger-se pela Lei Federal n? 8.666/93, vincular-se ao Edital de Pregdo Presencial n®
002/2021 e sujeitar-se as normas de Direito Publico, aplicando-se |he somente supletivamente, os
principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposigdes de Direito Privado.

8.2 — O IPREM CAIEIRAS podera rescindir este Contrato unilateralmente, desde que por motivo de
interesse publico relevante ou conveniéncia administrativa, sempre devidamente justificada, mediante
comunicacdo com prazo de 30 (trinta) dias, sem que tal fato gere qualquer direito ao contratado,
ressalvadas as hipdteses contempladas nos artigos 59, paragrafo Unico e 65, parégrafo 42, ambos da
Lei Federal n2 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DO FORO
9.1 - Para conhecer e julgar quaisquer questdes oriundas deste Contrato sera competente a Vara
Distrital de Caieiras, Comarca de Franco da Rocha, ainda que exista outro mais privilegiado.

E, por estarem assim certas e devidamente ajustadas, IPREM CAIEIRAS e CONTRATADA, firmam o
presente em 03 (trés) vias de igual teor e forma, na presenca de testemunhas.

Caieiras, 03 de Janeiro de 2021.

QMMJMQ& > —

Fernando Cesar Donizette Pacola
Superintendente IPREM CAIEIRAS
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