Secretaria Municipal de
Obras, Projetos e
Planejamento

Caieiras

Cidade dos Pinheirais

DEPARTAMENTO DE APROVAGAO DE PROJETOS - Telefones: 4445-9277 / 44445 - 9286

RELACAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA: SOLICITACAO DE HABITE-SE
(A PARTIR DE JANEIRO DE 2019).

1.0 - REQUERIMENTO
1.1 — Uma via original do requerimento assinando pelo proprietario do imdvel solicitando HABITE-SE,
contendo os dados do imével e do proprietario.

2.0 - PROJETO APROVADO
2-1 — Uma copia do projeto do imdvel devidamente aprovado.

3.0 - AUTO DE CONCLUSAO DA OBRA E ART (Anotagdo da Responsabilidade Técnica ).

3.1- Uma via do auto de conclusao da obra, contendo os dados do proprietario, nome, RG, CPF e
dados do imovel, (logradouro, lote, quadra, numeracgao predial, nimero do processo de aprovacdo de
projeto, nome do responsdvel técnico, atribuicdo técnica, nimero do registro do CREA-SP ou CAU- SP,
numero da inscrigdo municipal e nimero da ART.

3.2 — Uma cépia do ART ou RRT, do responsavel técnica pela obra, ATESTANDO A CONCLUSAO da
mesma e deverda conter dos dados do imdvel, inclusive numeracao predial e devera ser especifica atestado
a conclusdo da obra conforme normas da ABNT, bem como deverd estar devidamente assinada e quitada.

4.0 - MEMORIAL DESCRITIVO
4-1- Uma cépia do Memorial Descritivo da Construgdo. (aprovado)

5.0 - ESCRITURA
5.1 — Uma cdpia da escritura do imdvel, ou cépia da matricula da mesma com nome do proprietario
ou contrato de compra e venda.

6.0 - IPTU
6.1 — Uma copia de 12 ,22 e 32 via dos carnés de IPTU do exercicio vigente.

7.0 — CERTIDAO NEGATIVA
7.1 — Uma via da certiddo negativa de débitos referentes atributos municipais imobiliarios (quitados).

8.1-1ISS
9.1 — Uma via da guia de arrecadacdo referente a taxa da mao de obra aplicada na construcdo (quitada).

Todos os documentos solicitados, deverao ser entregues no Protocolo, em arquivo digital, em formato PDF.

OBS: Apds a primeira anadlise, podera ser solicitado outros documentos, certidées ou autorizacdes de outros orgaos
ou setores. Todas as informacdes relacionadas ao processo serdo fornecidas pelo Setor de Protocolo, onde o
requerente serd informado ou notificado.
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